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Tisztelt Igazgaté Urholgy!

Ezliton téjékoztatom, hogy az Allami Szamvev8székrdl s2616 2011. évi LXVL. térvény (a tovabbiakban: ASZ
tv.) 1. § (3} bekezdésében és 5. §-dban foglaltak, valamint az Allami Szamvevészék 2020. elsé félévi
ellendrzési terve alapjan az Allami Szémvevészék (a tovébbiakban: ASZ) a ,2019. évi zarszdmadés —
Magyarorszag 2019. évi kdzponti kéltségvetése végrehajtésanak ellen6rzése” keretében el6késziti a
Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kdzpont és Terlileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat ellendrzését.

Kérem, a zarsz2019.egyeb_int_emmi@asz.hu e-mall cimre kildstt levéiben soron kivill jelezzék jelen
adatszolgdltatdsra felhivé levél kézhezvételének tértivevényen szerepl8 napjat.

Az ellendrzés lefolytatdsdhoz kérem, hogy az ASZ tv. 28. § (1)-{2) bekezdésében foglaltak alapjan a jelen
tevél 3. szdmu  mellékletében szerepl6 dokumentumokat, a tanudsitvanyokat, tovabbd az
adatszolgaltatasrdl szdl6 teljességi és hitelességi nyilatkozatot soron klvil, de legkésébb 6t munkanapon
belll bocséssa rendelkezésre a térvényben meghatérozott modon. Téjékoztatom, hogy Onnek az
adatszolgdltatas teljesftésére 2020. 4prilis 17-ét6! lesz lehet6sége.

Az On adatszolgaltatésa teljesitésének megkdnnyitése, valamint kéltséghatékony — papir mentes és ezaltal
kézpenzt kimél6 - megvaldsitasa érdekében az ASZ tv. 28. § (4} bekezdése alapjén Elektronikus
Adatszolgaltatasi Rendszert mikédtetiink, mely feliilet 2020. aprilis 17-ét4l, az adatszolgaltatds kezdd
napjaté! kezd6dfen 6t munkanapon keresztiil lesz elérhet§ az On részére. Az Elektronikus
Adatszolgdltatdsi Rendszer hasznalatdnak Gtmutatéjat jelen levél 2. szamd melléklete tartalmazza.
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A hataridd letelte utédn az Elektronikus Adatszolgaltatas Rendszer lezarasra keriil, a felsorolt
dokumentumok tovabbi feltoitésére nem lesz lehetSsége. Felhivom a figyelmét, hogy az ASZ a
rendelkezésre bocsatott dokumentumok alapjan tesz megéllapitést, €s vonja le a kovetkeztetéseit.

Az Elektronikus Adatszolgéltatasi Rendszerbe az Onok altal megadott e-mail cimre kikildott
felhasznalénévvel és az ASZ dltal az ellendrzés elékészitésérdl sz616 tajékoztatod levél 2. sz. mellékletében
megadott jelszéval tud bejelentkezni. Az Elektronikus Adatszolgaltatasi Rendszerbe torténd elsé belépés
utan ezt a tajékoztatd levél mellékletében kikiildott jelszot sziikséges megvaltoztatni. Kérem, levelem
Kézhezvételét kévetden ellenérizze, hogy a rendszerbe be tud-e Iépni. Az adatszolgéltatas elGsegitése
érdekében kérem, tanulméanyozza a fellleten elérhet felhasznaloi kézikonyvet.

Az adatszolgdltatasrél szold teljességi és hitelességi nyilatkozatot, valamint a tanusitvanyokat eredeti,
lepecsételt, aldirt forméban, postai {ton is sziveskedjék részemre megkildeni az Allami Szdmvevéiszék
c/mére {1364 Budapest 4. Pf. 54).

Abban az esetben, ha a szolgéltatandé dokumentumokba a mindsitett adat védelmérsl sz6l6 2009. évi
CLV. torvény 3. § 1. pont szerinti mindsitett adat is talalhatd, gy kérjiik, hogy azoknak az Allami
Szamvevdszék részére térténd rendelkezésre bocsatdsardl a vonatkozo jogszabalyi el6irdsoknak
megfeleléen gondoskodjon. Tajékoztatom tovabba, hogy az Allami Szamvevészék az adatkezelés soran az
ASZ tv. 27. §-4ban megfogalmazottak szerint jar el.

Amennyiben a mellékelt dokumentumjegyzekben szereplé valamely dokumentumot az Allami
Szamvevészék egy korabbi, vagy folyamatban 1évé ellenbrzéséhez mar megkiildte, ugy arrél lehetésége
van nyilatkozatot tenni, amelyhez a minta letdithetd az Elektronikus Adatszolgaltatasi Rendszerbdl. Ez
esetben kérem a nyilatkozatban feltiintetni, hogy a mar korabban megkildétt dokumentumok milyen
néven, mely ellenérzés keretében keriltek megkiiidésre, e dokumentumok hitelesek, jelen ellendrzés
keretében felhasznalhatdak, tovabba a jelen ellenérzés altal érintett idészakra is vonatkoznak.

Felhivom figyelmét, hogy az ASZ tv. 28. & (2) bekezdése értelmében a kézrem(ikédésre fethivott szervezet
a kért adatokat, dokumentumokat, tajékoztatast koételes megadni. A kizrem(ikodési kotelezettség
megalapozott indok nélkuli elmulasztasa, vagy késedelmes teljesitése esetén az Allami Szamveviszék az
ASZ tv. 28. § (5) bekezdésében foglaltak szerint jar el. A kdzremikodési kotelezettség akkor tekinthetd
teljesitettnek, ha a dokumentumlistaban szerepld, 6sszes rendelkezésre allo dokumentumot az altalam
megkildétt, szévegében nem mddosithatd teljességi és hitelességi nyilatkozattal elldtva, dtadds-atvételre
alkalmasan, az egyes kért dokumentumokat egyértelmden, pontonként beazonosithatdan, rendezett
formaban, hataridében bocsatotta rendelkezésre.




Kérem, hogy az adatszolgaltatas pontos és hataridére tdrténé teljesitése érdekében soron kivill intézkedni

sziveskedjen.
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1, szdmu melléklet

TAJIEKOZTATO AZ ADATVEDELMI SZABALYOKROL ES AZ ELLENGRZOTT SZERVEZET KOZREMUKODES!
KOTELEZETTSEGERGL

1. Adatvédelmi tajékoztatds

Az Allami Szémvevészék az ellenérzés vonatkozésaban az Allami Szamvevészékrdl sz6l6 2011, évi LXVI. torvény
(a tovabbiakban: ASZ tv.) 27, §-4ban meghatérozottak szerinti adatkezelési, illetve adatvédelmi szabalyok
alkalmazdsaval jar el, igy az ellen6érzés sorén birtokaba ker(it adatok, informacidk adatkezelésére vonatkozdan
kiilonbsen a torvény aldbbi rendelkezései alkaimazanddk:

Az ellenbrzést végzé személy (a tovdbbiakban: szdmvevs) az ellendrzés sorén a dokumentumokba és
informatikai eszkdzokkel kezelt adatnyilvantartd rendszerek adatallomanyadba akkor is betekinthet, illetve
azokrél miésolatot, kivonatot készithet, ha azok mindsitett adatot vagy térvény altal védett egyéb titkot
tartaimaznak. Az ellenérzés sordn az ellendrzitt szervezetrd! vagy annak dolgozdjardl, tisztségvisel&jérs! (a
tovabbiakban egylitt: ellendrz6tt) megszerzett informécick a jelentés készitésén kiviil - ha tdrvény eltéréen
nem rendelkezik - nem hasznélhatdk fel mas célra. A szamvevd a tudomisara jutott mindsitett adatot vagy
egyeb, torvény dital védett titkot kdteles megérizni, azt kilén felhatalmazas nélkil harmadik személynek nem
adhatja at, és feladatkodrén kiviil nem hasznélhatja fel [ASZ tv. 27. § (1} és (5} bekezdései).

2. A hangrdgzitésre vonatkozé adatkezelési t4jékoztatd

Az Allami Szamvevészék {székhelye: 1052 Budapest, Apaczai Csere J4nos u. 10., 1364 Budapest 4. Pf.54.,
telefon:+36-1-484-9100, a tovdbbiakban: ASZ) adatszolgéltatdsra felhivé leveleiben feltiintetett
telefonszdmon bonyolitott hivdsokat mingségbiztositési célbol rogzitjiik, amelyeket az ASZ, mint adatkezelé az
adott ellenbrzéshez kapcsoldddan hasznélhat fel. A rogzitett hangfelvételeket harmadik személynek nem adjuk
at. Amennyiben jelen, hangrégzitéssel kapcsolatos adatkezelésre vonatkozé részletes tajékoztatés ellendrzott
szervezet altali kézhezvételét kdvetSen az ellenérzétt szervezet alkalmazottja az adatszolgaltatdsra felhivd
levélben feltiintetett telefonszdmon telefonbeszélgetést kezdeményez, folytat (a tovabblakban: érintett), azt
az ASZ a személyes adatok kezeléséhez torténd kifejezett hozzdjdruldsként tekinti. A hivds megkezdésekor a
beszélgetést megel8z8en az érintettet egyedileg is tajékoztatjuk a hangfelvétel rogzitésérél, bejivé hivasok
esetén hang-automata, kimend hivdsok esetén az Ugyintéz6 segitségével. Ha a téjékoztatdst kovetden az
érintett a hivést nem bontja, hozzajaruldsét megadottnak tekintjik.

Amennyiben a beszélgetés rogzitéséhez On, mint érintett nem jarul hozz4, javasoljuk, hogy irdsban Iépjen
kapcsolatba az Alami Szadmvevdszékkel,

Az adatkezeles (rogzités) mindségbiztositési célja, hogy a jelentés készitésével Osszefliggésben az ellenérzés
tervezhetdsége, meghatdrozasa, illetve lefolytatdsa érdekében szlikséges adatok bekérése és az
kézrem(ikédésre felhivott ellenSrzott kapcsolddd tajékoztatasa utdlag is visszakovethets legyen, az a
személyes adatok kezelésének ASZ tv-ben régzftett id6tartama alatt dokumentaltan, utélag is igazolhatd
moédon rendetkezésre alljon. Az adatkezelés (rogzités) jogalapja az ASZ tv. 27. § {2) bekezdése, a 28. § (2) és
(4) bekezdése, valamint az informdcids énrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrél sz616 2011, évi CXI1.
torvény {infotv.) 5. § (1) bekezdés b) pontja alapjdn az érintett kifejezett hozzdjaruldsa. Az adatkezeléshez
torténd kifejezett hozzdjarulds esetén a hangrogzitéssel felvett adatokat az ASZ, mint adatkezel§ az Infotv. 5.
§ (1) bekezdés b) pontja alapjan jogosult kezelni, figyelemmel arra, hogy az adatkezelés az adatkezeld
térvényben meghatarozott feladatainak elldtdsdhoz, az adatkezelés fent hivatkozott céljabdl feltétlendl
szlikséges,

Az adatkezeles id6tartarna megfelel az ASZ tv. 27. § (8) bekezdésében foglalt idStartamnak. A rogzitett
hangfelvétel, mint személyes adat megismerésére az ASZ, mint adatkezel8 belsé szabdlyzatdban kijelélt
alkalmazottja, tovabba az érintett jogosult.

Személyes adatok kezelése soran az ASZ a mindenkor hatdlyos Infotv. alapjén jar el, ennek megfelelSen
biztositja az érintettek jogainak érvényesiilését. Az Infotv. 15. § (1) bekezdés a} €s b) pontjai alapjén az érintett
tajékoztatdst kérhet a személyes adatainak kezelésérdl, tovabb4 az 6t megillet§ jogosultsagok érvényesitésére
irdnyuld kérelmet nytijthat be az ASZ, mint adatkezels részére.



Az adatkezeléssel kapcsolatos jogokra és jogorvosiati lehetéségekre az Infotv. rendelkezései alkalmazanddk,
az érintett az Infotv. alapjan vizsgdlatot kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hatdsagnal, valamint birésdghoz fordulhat a személyes adatok jogellenes kezelése kapcsan.

Az Info. térvény 16. § (1) bekezdés b) pontja, valamint az Info. torvény 1. szdmi mellékletének 11.13. pontja
alapjan tajékoztatjuk tovdbba, hogy az adatvédelmi tisztviseld, valamint az informacids jogokkal foglalkozd
személy nevét és elérhetdségeit az ASZ honlapon (www.asz.hu) az aldbbi elektronikus elérési dtvonalon tettik
kézzé: https://www,asz.hu/ii-tevekenysegre-mukodesre-vonatkozo-adatok.

Jelen tajékoztatassal az ASZ az Info. torvény 14. § a) pontjaban, valamint 16.§ (1) és (2) bekezdéseiben el6irt
el6zetes tajékoztatasi kotelezettségének eleget tesz.

3, Kozrem(kddési kételezettség

Az ellendrzétt a kért adatokat és dokumentumokat az Allami SzémvevSszék részére teljességi és hitelességi
nyilatkozattal koteles dtadni. A kdzremiikodési kotelezettség az ASZ tv. 28. § (1) bekezdés alapjdn az ellendrz6tt
szervezetet és annak valamennyi munkavallaléjét terheli.

Az ASZ tv. 28. §-a az ellendrzésre az aldbbi kézremikédési kételezettséget meghatarozd szabdlyokat irja eld.

Az Allami Szamvevészék ellendrzéseinek lefolytatasa, illetve az ellendrzések megtervezése érdekében az
ellenérzétt kdzremiikodésre kiteles. A kdzremiikodési kdtelezettség keretében az ellendrzétt koteles az Allami
Szamvevlszék részére - annak kérésére soron kivill, de legkés6ébb 6t munkanapon beliil - az ellendrzés
tervezhetésége, meghatérozasa, illetve lefolytatdsa érdekében szikseges adatokat és dokumentumokat
rendelkezésre bocsatani, illetve a kapcsolédé tajékoztatast megadni. A helyszini ellendrzés soran az ellengrzott
kételes a szdmvevé részére az ellendrzétt szervezet helyiségeibe valé belépést, valamint a papir alaput és
informatikai eszkizoskkel kezelt adatnyilvantarté rendszerekbe vald betekintést biztositani, az azokrol vald
masolat- &s kivonatkészitést lehetdvé tenni, valamint a kért tdjékoztatést és felvildgositast megadni.

Amennyiben a kozremiikdésre kotelezett szervezet vagy ennek munkatérsa a kozremiikddéssel kapcsolatos
kotelezettségét megalapozott indok néfkill nem vagy késedelmesen teljesiti, az Allami Szamvevészék az
intézkedési kotelezettség nem megfeleld teljesitése esetére iranyadé szabalyok [ASZ tv. 33. § (3} bekezdés]
szerint jar el. Akszrem(ikidési kotelezettség megszegése a Bintetd Torvénykonyvrél szélé 2012. évi C. térvény
363. §-a alapjan biintethetd.

Tajékoztatom tovabbd, hogy ha az Allami Szamveviszék az ellendrzése sordn blincselekmény gyanijat éllapitja
meg, az ASZ tv. 30. §-a szerint koteles eljarni és a megallapitasait koteles az illetékes hat6saggal haladéktalanul
kozoini, Amennyiben az Allami Szdmvevdszék az ellendrzés soran rendeltetésellenes vagy pazarld felhasznalast
tar fel, illetve az ellendrzott szervezet &ltal a pénzeszkdzok kezelésere vonatkozé szabdlyok sulyos
megsértésével torténd kdrokozast, ifletve ennek veszélyét 4llapitia meg, a kdr megelGzése, illetve enyhitése
érdekében az Allami Szamvevészék elnske az ASZ tv. 31. §-a alapjdn jérhat el.




2. szamui melléklet

Utmutaté az Elektronikus Adatszolgaltatdsi Rendszer hasznélatédhoz

Az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésének megkénnyitése, valamint a kéltséghatékony -
papirmentes és ezdltal kOzpénz kimél6 — adatszolgdltatds megvaldsitdsa érdekében az Allami
Szamvev(Gszék Elektronikus Adatszolgdltatdsi Rendszert hozott iétre,

Az Elektronikus Adatszolgéltatasi Rendszer — az internetes bdngészébe beirva — az alabbi webcimen
érhetd el:

https://abr.asz.hu/

Az Elektronikus Adatszolgéltatasi Rendszeren keresztill torténd adatszolgéltatashoz szitkséges legalabb
egy kapcsolattartdsra kijel6lt e-mail cim ASZ 4ltal megadott e-mail cimre toérténd visszakiildése. A
rendszerbe azonos felhasznalonévvel és jelszéval egyidejlleg csak egy adatszolgaltatasban kdzremtikodé
tud dokumentumokat feltSlteni, Az adatszolgaltatasi kotelezettség teljes kord, hatékony és eredményes
teljesitése érdekében az Elektronikus Adatszolgéltatdsi Rendszer lehetGséget biztosit arra, hogy tobb
felhasznaldnév és jelszd alkalmazasaval egyidejlileg tobb felhaszndld is tudjon dokumentumokat
feltdlteni, ezért a megadott e-mail cimre kiildétt vélaszlevélben tovabbi, az adatszolgaltatdsban valé
kdzremdkodésre és a felhasznalok regisztralasara szolgals e-mail cimet is megadhat.

Az ASZ részére elektronikus Gton megkildott e-mail cimek regisztraldsra kerlinek az Elektronikus
Adatszolgaltatasi Rendszerben,

A rendszer a feihaszndld regisztralasardl elektronikus értesitést (e-maitt) kiild a felhaszndlé megadott e-
mail cimére, amely tartalmazni fogja a felhasznalok egyedi azonositdjat (felhasznilénevét).

Az Elektronikus Adatszolgdltatasi Rendszerben torténé elsd belépéshez sziikséges felhasznaléi egyedi
azonosité(k)hoz tartozo ideiglenes jelszé az alabbi:

abr!PASSV0878
Minden belépésnél, igy az elsé belépésnél is kétlépcsSs azonosités tériénik:

1. lépcsds azonositds: a rendszer kéri — a regisztraciét kdvetSen a rendszer altal kiildétt — egyedi
azonositot és a fent megadott ideiglenes jelszét,

2. lépcsds azonositds: a rendszer kéri — az egyedi azonosité és jelszé6 megadasat kovetden — az e-
maifben megkUidott megerésité kédot.

Keérjiik, a sikeres bejelentkezéshez minden esetben vérja meg a megerSsité kéd e-mailben térténd
megérkezését, mivel a meger6sitd kdd nélkil a belépés sikertelen lesz.

A bejelentkezéskor a , Belépés” és,, Megerdsités” gombokat csak egyszer nyomja meg, a gombok tobbszori
megnyomasa sikertelen bejelentkezést, majd a felhaszndldi azonositd letiltasat eredményezheti.

Amennyiben a sikertelen belépést kbvetSen ismételten megadja az egyedi azonositét és a jelszét, a
rendszer (1j megerdsité kddot kiild a felhaszndld részére, amely megaddsa elengedhetetlen feltétel a
sikeres belépéshez.

Az ideiglenes jelszo csak az elsé belépés sordn hasznélhatd, az Elektronikus Adatszolgéltatasi Rendszer az
els§ belépésnél —a megerdsits kéd megadasat kdvetSen — kérni fogja a felhasznalétdl az ideiglenes jelszd
azonnali megvaltoztatdsat, az Uj — felhasznalo dital megadott — jelszé lesz a tovabbiakban a felhasznilé
sajat egyedi jelszava, melyet kételes megdrizni.



A rendszer hdrom sikertelen belépést kévetéen letiltja a fethasznalot és igy az ellenbrzott szervezet nem
fog tudni eleget tenni az ASZ tv.-ben el6irt adatszolgéltatasi kotelezettségének. A rendszerbdl valo kitiltast
~ a torvény altal elirt adatszolgdltatasi kotelezettség teljesitése érdekében — soron kivill jelezze az Asz
4ltal megadott e-mail cimre.

Ismételten felhivom a figyelmét, hogy egy felhasznaldi azonositdval és jelszoval egyszerre egy személy tud
adatszolgéltatést teljesiteni. Amennyiben mds is belép ugyanazzal a felhasznaloi azonositéval és jelszéval,
akkor az elsének belépett személyt a rendszer kilépteti, a rendszer a kiléptetésrél azonban nem kiild
értesitést az el6szor beiépett felhaszndld részére, de a feitdltés megszakad, az adatszolgaltatas pedig
sikertelen lesz. Kérem, minden esetben ellenérizze az adatszolgéliatds sikerességét.

Az Elektronikus Adatszolgdltatasi Rendszerbe torténé belépést kévetden a rendszer hasznélatahoz
felhasznaldi kézikonyy, illetve tovadbbi segitség az Elektronikus Adatszolgéltatdsi Rendszeren belll a
,Segitség” meniipont alatt taldlhatd, melyet kérem, figyelmesen tanulmanyozzon at a rendszer hasznalata
és az eredményes adatszolgéltatas teljesitése érdekében.

A felkészits levelemet kovetSen adatszolgaltatasra vald felhivé levelet fogok kildeni Onnek, amely
tartalmazni fogja az ellendrzés lefolytatasahoz bekért dokumentumok korét. Az ellenérzéssel kapcsolatos
adatszolgaltatasi fellilet az adatszolgaltatdsra vald felhivé levél kézhezvételének altalunk megadott e-mail
cimre torténd visszajelzését kovetSen fog a rendszerben megnyilni, adatszolgaltatasat csak ezt kbvetGen
tudja teljesiteni.




3. SZAMU) MELLEKLET

DOKUMENTUMOK JEGYZEKE

A KOZPONTI ALRENDSZERBE TARTOZO KOZPONTI KOLTSEGVETESI SZERVEK RESZERE

Adatbekérés 1, szakasz

Kérjiik Ondket, hogy a dokumentumok bekiilidése sordn a személyes adatokat tegyék felismerhe-
tetlenné, valamint nyilatkozzanak arrél, hogy személyes adatot az ASZ részére nem kiildtek meg.

A BELSO KONTROLLKORNYEZET KIALAKITASA ES MOKODTETESE:

A 2019. janudr 1. és december 31. kéz6tt hatdlyban Iévé — a teljes ellendrzoétt idgszakot lefedd —
alafrt és hiteles szabalyzatokat, dokumentumokat kérjiik elektronikusan megkiildeni.

1. SZMSZ és az ellendrzott id6szakot érintd médositasai (Aht. 10. § (5) bekezdés)

2. SZMSZ (irdnyitd szerv, dgazati jogszabaly alapjan elSirt szerv &htali) jovahagydsat
igazoldé dokumentum

3. Gazdasagi szervezet igyrendje (amennyiben a szervezeti egységek aital ellatott
feladatokat, vezetSk és alkalmazottak feladat-és hatdskérét, helyettesités rendjét,
bels6 és kilisé kapcsolattartds médjat az SZMSZ, vagy a koltségvetési szery mds
szabélyzata nem tartalmazza) (Avr. 10/A. § 13. § {5) bekezdés)

4. Munkamegosztdsi megallapodas (amennyiben az intézmény nem rendelkezett
gazdasdgi szervezettel) (Aht. 10. § (4a)-{4b) bekezdés)

5. Munkamegosztasi megallapodds irdnyitdszervi jovahagyasanak dokumentuma
(amennyiben ez nem a megallapodéason, hanem kiilon dokumentumon tortént)
{Avr. 9. § (5a) bekezdés)

6. Szamviteli politika {Szamv. tv. 14. § (3) bekezdés)

7. Eszkoz0k és forrasok leltdrozasi és leltarkészitési szabdlyzata (Szamv. tv. 14. §
(5) bekezdés a) pont)

8. Eszkdzok és forrdsok értékelési szabalyzata (Szamv. tv. 14. § (5) bekezdés b} pont)

g. Onkéltségszamitds rendjére vonatkoz6 szabélyzat, amennyiben az intézmény

2019. évben nem volt kételezett szabdlyzat készitésére, az arra vonatkozd nyilat-
kozat (Szamv. tv. 14. § (5) bekezdés c) pont)

10, Pénzkezelési szabélyzat (Szdmv. tv. 14. § (5) bekezdés d) pont)

11. Szamlarend (Szadmv. tv. 161. § (1) bekezdés, Ahsz. 51. § (2) bekezdés)

12. Bizonylati rend (Szamv. tv. 161. § (2} bekezdés d) pont)

13. Gazdalkodas részletes rendjét meghatdrozo szabalyozas (Aht. 10. § (5) bekezdés)
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14.

15,

16.

17
18.
19.

20.

21

22,

23,

24,

25.

26.

27,
28,

29,

30.

31.

32.

a)

b)

A gazdalkodasi jogkorgyakorlok:

kételezettségvallalast, teljesitésigazoldst végzék jogkorgyakorlasra vonatkozd fel-
hatalmazasok, vagy kijeldlések dokumentumai (Avr. 52. § (1) bekezdés, 57. §
(4) bekezdés)

a jogkorgyakorldsra jogosult személyekrél és alairas-mintdjukrél vezetett nyilvan-
tartas (Avr. 60. § (3) bekezdés)

Beszamoldsi rendszer (szintek, hatarid6k, modok) Bkr. 9. § (2) bekezdésében fog-
laltak szerinti meghatérozasa (Avr. 13. § {2} bekezdés a) pont)

Beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrend (Avr. 13. § (2} bekezdés
b} pont)

EllenSrzési nyomvonal {Bkr. 6. § {3} bekezdés)
Integralt kockdzatkezelés eljdrasrendje {Bkr. 6. § (4) bekezdés)

Integralt kockazatkezelési rendszer koordindlasaért felel6s kijelolésének doku-
mentuma (Bkr. 7. § (4) bekezdés el&irasa szerint}

A szervezeti kultlra szabdlyozésa, vagy mas dokumentumok, amelyek tartalmaz-
zak az etikai elvardsok meghatarozasat (Bkr. 6. § (1) bekezdés c} pont, (5) bekez-
dés, Kttv. 83. §, 231. §)

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek kérének meghatdrozasa ~ amennyiben az
alapitd okirat vagy SZMSZ nem tartalmazza {2007. évi CLIL. tv. 4. §)

2019. évben a szervezet céljaival osszefliggs kockazatok felmérését tartalmazo
dokumentum

A 2019. évben felmért kockdzatok kezelésére vonatkozd intézkedési terv(ek), az
intézkedési tervek megvaldsitdsa nyomon kovetésének dokumentumai

Gépjarmiivek haszndlatdra, vezetékes- és mobiltelefonok hasznélatara, valamint
az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdései-
re vonatkozo belsé szabalyozas

Belss ellenér kinevezése (Aht. 70. § (1) bekezdés)

Kilsé szolgaltatoval kotott szerzédés a belss ellenrzési tevékenység elldtdsara
{Aht. 70. § (1) bekezdés)

Stratégiai ellen@rzési terv (Bkr. 30. § (1) bekezdés)

A belsé ellen6rzési vezetd altal 6sszedllitott éves belsé ellenbrzési terv
{Bkr. 31. § {1} bekezdés)

2019, évi belsé ellendrzési tervet alatdmasztd kockazatelemzés (Bkr. 29. §
{1) bekezdés)

2019. évi belsé ellendrzésekrdl vezetett nyilvantartds (Bkr. 50. §)

A belss ellen6rzés 2019. évi témogatdsok, programok pénziigyi elszamolasaval,
szamviteli nyilvantartdsaval kapcsolatban tett megéliapitdsai alapjan készllt intéz-
kedési terv

Tantsftvany (F/3.)

2f2



4. szami meliéklet
Tajékozato a teljességi és hitelességi nyilatkozathoz

Teljességi és hitelességi nyilatkozat hidnyaban a bekiildétt dokumentumok nem felhasznélhatéak.

Az ASZ ellen8rzés soran kizdrolag azok a dokumentumok keriilnek felhaszndlasra, amelyekrél az ellenérzétt
szervezet vezetSje a teljességi és hitelességi nyilatkozatban nyilatkozott. Amennyiben olyan dokumentum
ker(il 4tadasra az ASZ részére, amely a teljességi és hitelességi nyilatkozatban nem szerepel, azt az ASZ az
ellenérzése sordn nem hasznélhatja fel.

Az ellenBrzott szervezet els6 szdmU vezetSjének alalrdsa nélkill a teljességi és hitelességi nyilatkozat nem
érvényes,

Ateljességi és hitelességi nyilatkozat az ellen6rzott szervezet elsé szam( vezetSjének nyilatkozata az Allami
Szamvev8szék (ASZ) részére tadott dokumentumokrél. Az elsd szamu vezetd akadalyoztatasa esetén a
nyilatkozatot aldiré személy részére adott meghatalmazast igazold dokumentum is csatolandé a teljességi
és hitelességi nyilatkozathoz.?

A teljessegi és hitelességi nyilatkozatot a dokumentumok feltéltésének befejezését kdvetben az ASZ
Elektronikus ‘Adatszolgéitatasi Rendszer Teljességi és hitelességi nyilatkozat mappaban sziikséges
eléallitani, ezt kéveten a Teljességi és hitelességi nyilatkozat és a melléklete szbvegében a kipontozott
részeket (felelés vezetd neve, beosztasa, az adatbekérs levél iktatészdma, ellenérzott szervezet neve} az
ellendrzott szervezet koteles kitolteni. Ezen kiviil egyéb médosités a THNY-en nem vegezhetd.

Az ASZ Elektronikus Adatszolgéltatasi Rendszere &ltal generalt teljességi és hitelességi nyilatkozat
melléklete tételesen tartalmazza az ellendrzétt szervezet altal feltditott Gsszes dokumentumot, azonban
szilkséges a melléklet tartalmi ellendrzését elvégezni, hogy az minden — az ellenérzétt szervezet ltal
feltéltott — dokumentumot tartalmazzon.

Az adatszolgéltatasrol szol6 teljességi és hitelességi nyilatkozatot eredeti, lepecsételt, alalrt formaban,
postai Uton, valamint az alairdst, pecsételést kovetSen szkennelve is sziveskedjék megkiildeni.

! Ateljességi és hitelességi nyilatkozat az ellendrzétt szervezet egészére vonatkozik, kérjiik, legyenek erre
figyelemmel az esetleges meghatalmazas soran.






