Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kozpont

Iktatészam: 91404F-A/40-8/2022.

8/2022. szami
INTEZMENYVEZETOI UTASITAS

az adatvédelemr6l és adatbiztonsigrél

A Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kozpont intézményvezetSjeként adatvédelemrdl és
adatbiztonségrél sz616 szabalyzatét (a tovibbiakban: Szabalyzat) az informdcids dnrendelkezési
jogrdl és az informaciészabadsagrol sz6ld 2011. évi CXIL torveny (a tovabbiakban Infotv.) 24. §
(3) bekezdésében foglaltakra valamint az Eurépai Parlament és A Tandcsnak a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél 2016/679
Rendeletében foglaltakra (a tovabbiakban EU Altaldnos Adatvédelmi Rendelet vagy GDPR)
figyelemmel a jelen utasftas (a tovébbiakban Utasités) mellékletében foglaltak szerint
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allapitom meg:

Az utasités személyi hatilya az Intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban (a
tovabbiakban SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre (a tovabbiakban
munkatérsak), valamint az Intézménnyel szexrz8déses jogviszonyban 4ll6 olyan szemelyekre,
akik az utasftisiban érintett adatot birtokolnak - terjed ki.
Jelen Utasitds 2022. december 19. napjin 1ép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1év8 tigyekre is alkalmazni kell.
Jelen utasitds hatélybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az adatvédelemrsl és
adatbiztonsagrél sz616 3/2018. (05.25) szamt intézményvezetdi utasités.
A jelen Utasitss mellékletét képez§ szabélyzatot az intézmény vezetGje koteles az alabbi
esetekben feliilvizsgalni és sziikség esetén annak médositédsdhoz szlikséges intézkedések
megtételérél gondoskodni:
4.1. hatélybalépést kdvet évtSl minden naptari év januar 31. napj aig,
4.2, jogszablyvéltozést kovetSen ~ amennyiben a jogszabaly masként nem rendelkezik - a
jogszabalyvéltozas hatalyba lépését kdvetd 30 (harminc) napon beliil.
Jelen Utasitss mellékletét képezd szabalyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont szerinti
személy koteles annak megismerésérdl frasban nyilatkozni,

Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kézpont
8500 Marcali, Berzsenyi u. 114.
Intézményvezets: Csatos Zsuzsanna
Tel.: (85) 510-038; 06-20-561-5996
E-mail: titkarsag@liveedu.smogyvi.hu
Hivatali kapu: SMGYK. KRID azonosits: 7522927371



Somody Megyei Gyermekvédelmi Kézpont

5.1. jogviszony létesitése esetén legkésGbb a jogviszony létrejsttekor,
5.2. minden més esetben a jelen utasités hatélyba 1épését kévets 8 napon beliil.
5.3. Az utasitds megismertetéséért a munkatars kdzvetlen vezetSje tartozik felelésséggel. A

megismerési nyilatkozatot a munkatdrs személyi anyagéban el kell helyezni a
megismeréssel egyidejtileg.
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1. szdmi melléklet

A Somogy Megyei Gyermekvédelmi K6zpont szabalyzata

az adatvédelemrdl és adatbiztonsagrol

1. Altalanos rendelkezések

1.§ A Szabalyzat a célja a Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kozpont ( a tovabbiakban
Intézmény) éltal végzett adatkezelések, adatfeldolgozasok soran a személyes adatok
védelme és a kozérdekl, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok hozzaférhetSségenek
biztositésa. A Szabalyzat rendezi az ezen kdrben az Intézmény és a fenntartd, a Szocialis €s
Gyermekvédelmi Fdigazgatdsag (a tovabbiakban Féigazgatosag) kozott egytittmiikodés
kérdéseit is.

2. § A szabélyzat tirgyi hatdlya — figyelemmel az informéciés dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 2. §-dban
foglaltakra — kiterjed az Intézmény altal folytatott minden olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozasra, amely természetes személy adataira vonatkozik, valamint amely
kdzérdeki adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz, fiiggetlentil attdl, hogy az
adatkezelés, adatfeldolgozas teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint
manualis médon torténik. A szabalyzat személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és
Miikodési Szabélyzataban (a tovébbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly
szerinti személyekre terjed ki. |

3. § Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az irdanyado.

4.§ A Szabélyzat hatalya az informdcids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL torvény 2. §-dnak megfeleléen kiterjed az Intézmény valamennyi
szervezeti egységére és vele — a foglalkoztatdsi jogviszony jellegétdl fliggetlenil -
foglakoztatasi jogviszonyban 4ll6 valamennyi (a tovabbiakban egyiittesen: munkatarsak)
munkatarsara.

5. § A Szabalyzat alkalmazasa tekintetében, ahol a szabalyzat munkaltatét emlit, azon az
Intézményt, ahol munkatérsat vagy munkatarsakat emlit, azon a 2. § szerinti valamennyi
munkatarsat, ahol munkaviszonyt, azon a (3) bekezdés szerinti valamennyi munkavégzésre
iranyulé jogviszonyt kell érteni, ahol a Szabalyzat igazgatSt emlit, azon az intézmény vezetGjét
kell érteni.
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2. Az Intézmény adatvédelmi szervezete

§ Az igazgat felelds az intézmény adatainak védelméért, az intézmeny altal kezelt személyes
adatok védelméért és az intézmény tevékenységére vonatkozd kozérdekli adatok
nyilvanossagéra vonatkozo térvényi elirdsok érvényesitéséért.

6. § (1) Af§igazgatd, a GDPR 37. cikkének (3) bekezdése alapjan, a Szocialis és Gyermekvédelmi

Féigazgat6sag altal fenntartott intézményekkel egytitt kdzos adatvédelmi tisztviselSt jeldl ki,
az Intézmény adatvédelmi tisztviseldi feladatainak ellatasara kotott szolgaltatasi szerz6dés
kertében.
(2)Az adatvédelmi tisztviseldi feladatok ellatasat a szolgaltato biztositja az intézmény részére
a GDPR 37. cikkének (6) bekezdése alapjan megkdtott szolgaltatasi szerz8dés keretében. Az
adatvédelmi tisztviselSi feladatok megvaldsitéja a szolgaltaté olyan alkalmazottja, aki
megfelel a GDPR 37 cikke (5) bekezdésében foglaltaknak.

7. § Az Intézmény biztositja, hogy adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével
kapcsolatos dsszes {igybe megfelel6 médon és idében bekapesolodhasson.

8. § Az Intézmény a szolgéltatasi szerz8dés alapjan fizetett szolgaltatasi dij megfizetésével
biztositja, az adatvédelmi tisztvisel§ a feladatainak ellatdsahoz sziikséges azon forrasokat,
amely e feladatok végrehajtdsahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez
valé hozzéféréshez, valamint az adatvédelmi tisztvisel§ szakértGi szintli ismereteinek
fenntartasahoz sziikségesek.

9. §AzIntézmény biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ a feladatai ellatdsaval kapcsolatban
utasitasokat senkitél ne fogadjon el. Az adatvédelmi tisztvisel§ kozvetleniil az igazgatonak
tartozik felelsséggel.

10.§ (1) Az adatvédelmi tisztvisel§ a személyes adatok védelmével, a kozérdekli adatok
megismerésével és a kotelezden kozzéteend§ adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos
szervezési és ellendrzési feladatokat latja el.

(2) Az igazgaté az adatvédelmi tisztvisel§ tevékenysége altal folyamatba épitve vizsgalja az
Infotv. végrehajtésaval dsszefiiggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérdl az
adatvédelmi tisztviseld évente legalabb egy alkalommal atfogd jelentést készit az igazgatd
részére.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel§
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a.) tajékoztatast és szakmai tandcsot ad az intézményvezetd és az intézmeny adatkezelést
végz6 munkatarsai részére az adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel
kapcsolatban,

b.) ellendrzi az Intézmény belsd szabalyainak adatvédelmi rendelkezésekkel vald megfelelést,
ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési mfiveletekben vevs személyzet
tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapesolodo auditokat is,

c.) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozodan, valamint
nyomon kéveti a hatasvizsgalat elvégzéset,

d.)az adatkezeléssel Osszefiiggs iigyekben kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti
hatdség felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele,

e.) végzi az Intézmény érint6 adatvédelmi incidensek nyilvantartasat, elemzését és elokésziti
az intézményvezetd dontését az adatvédelmi incidens 72 6ran beliili bejelentésére,

) figyelemmel kiséri az intézményi kozérdekd adatok kozzétételét,

¢.) teljesiti az intézményi kozérdekl adatigényléseket,

h.) végzi a munkatérsak adatvédelmi oktatdsat,

i) vezeti az adatvédelmi nyilvéntartast és Gsszesiti, majd a kitlizott hataridére tovabbitja

17

adatszolgaltatasi nyilvantartas alapjan a NATH részére az Infotv.-ben el6irt éves jelentést.

3. Az Intézmény kotelezettségei
a kozérdekii adatok megismerhet6ségének biztositasaval kapcsolatosan

3.1. A kozérdekii adat igénylése

11.§ (1) A kozérdeki adat megismerésére iranyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igényt az

adatvédelmi tisztvisel§ részére kell benyujtani.

(2) A személyesen megjelent igényld a széban elSterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, 1. fiiggelék szerinti igénybejelenté lapnak (a tovabbiakban: igénybejelentd lap)
a szervezeti egység vezetSje altali kitoltésével vagy azzal megegyez§ adattartalmu igénylés
{résba foglaldsaval véglegesiti, és azt haladéktalanul megkiildi az adatvédelmi tisztviselnek.
(3) A postai vagy elektronikus Gton torténd adatigénylésre igénybejelentd lappal vagy azzal
megegyezd adattartalmu igénylés benytjtasaval van mod. Az adatigényléseket az Intézmeny
a honlapjan megjeldlt elektronikus postafickcimen és postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdésen kiviili, més intézményi cimzetthez érkez§ adatigényléseket az adott
szervezeti egység vezetdje (szakmai vezetS) az igényld egyidejl tajékoztatasa mellett, de
JegkésSbb 1 napon beliil haladéktalanul tovabbitja az adatvédelmi tisztviselS részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kovetben az adatvédelmi tisztviseld az igényt nyilvantartasba
veszi és valaszadés céljabdl elektronikus uton haladéktalanul tovabbitja az adatkezel6
szervezeti egység vezetdjéhez (szakmai vezet6hoz).
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12. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be, az adatvédelmi tisztviseld az
adatigénylés, valamint az igény teljesitését vagy elutasitasat tartalmazd valasz leforditasa
irant haladéktalanul intézkedik.

(2) A forditast elsdsorban az ahhoz sziikséges nyelvismerettel rendelkezd, az Intézmény
alkalmazaséaban 4116 munkatars végzi.

(3) Amennyiben a (2) bekezdés szerinti munkatars nem all az Intézmény alkalmazasaban, a
forditassal forditéi jogosultséggal rendelkezé vallalkozast kell megbizni.

3.2. Az adatigénylés vizsgalata

13.§ (1) Az adatvédelmi tisztvisel§ a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul
ellendrzi, hogy
1) az adatigénylé az igénybejelentd lapot megfelelden tolttte-e ki,
b) a benyjtott igény a teljesithet6séghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és
¢) az igényelt adatok az Intézmény kezelésében vannak-e.
(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikscges adatokat, az adatvédelmi
tisztvisel$ 3 napos hataridével felhivja az adatigényldt igényenek pontositasara. '
(3) A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejlileg az adatigénylét téjékoztatni kell, hogy
amennyiben az igény pontositésara iranyuld felhivasnak hataridében nem tesz eleget, igy az
adatigénylésrdl az Intézmény a rendelkezésre all6 adatok alapjan fog donteni.
(4) Az igénynek a postai Gton vagy elektronikus levélben tortént pontositisa esetén a
kiegészitéseket az adatvédelmi tisztvisel§ az tigyirathoz csatolja.
(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezden kozzéteendd adatokra iranyuld igény
esetében az adatvédelmi tisztvisel§ tdjékoztatja az igénylSt a kozzétett adatok pontos
fellelhetdségérdl és arrdl, hogy a tajékoztatassal egyidejiileg az igény teljesitettnek tekintend.

3.3. Déntés adatigénylés teljesitésérdl, elutasitasarol

14. § (1) Az igazgatd az Infotv. 29. §-a szerinti hataridon beliil dont az adatigénylés teljesitésérdl

vagy elutasitasarol.

(2) Amennyiben az adatigényléssel érintett szervezeti egység vezetSje (szakmai vezetd)

hatéarid6n beliil

a) jelzi az adatvédelmi tisztvisel6nek, hogy az adatigénylésnek hataridében nem tud eleget
tenni, vagy

b) nem tesz eleget,

az adatvédelmi tisztviseld sajat hatdskdrében — az igazgaté nevében és megbizasabdl eljarva -
az adatigénylés teljesitésére nyitva all6 hatarid6 meghosszabbitasarol értesiti az
adatigényldét.
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15.§ (1) A megkapott adatigénylés alapjén a szervezeti egység vezetSje (szakmai vezetd) a
szervezeti egység adatkezelje Gtjan az igényelt adatokat Osszegy(ijti, és az igénylést, valamint
az igényelt adatokat tartalmazd dokumentumokat a megkeresésétél szamitott 5 napon beliil
megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére.

(2) Amennyiben a dokumentaci6kat tartalmazé anyag Osszeallitasat megel6zGen alaposan
feltételezhetS, hogy az igényelt adatok telies kore az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és (5)
bekezdésében foglalt valamely ok miatt nem ismerhet8 meg, a szervezeti egység adatkezelGje
ezen tényrdl - az elutasités indokolaséval egyiitt a megkereséstSl szamitott 3 napon beliil
tdjékoztatja az adatvédelmi tisztviselSt.

(3) A dokumentumok teljes kord, hidnytalan 6sszeéllitasa a szervezeti egység vezetGjének a
feleléssége, az adatok teljeskdrliségét az adatvédelmi tisztviseld nem vizsgalja.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgélja, hogy az igényelt adatok a minssitett adat
védelmérél sz6l6 2009. évi CLV. torvény 3. § 1. pontja szerinti mindsitett adatnak vagy az
Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése szerinti korlatozott nyilvanossdgu adatnak mindsiilnek-e.
(5) Az Intézmény valamennyi szervezeti egysége az altala rendszeresen kezelt adatokrol
adatleltart koteles vezetni. Az adatleltar teljeskorliségéért, az abban feltiintetett adatok
valédisagaért és naprakészségéért a szervezeti egység vezetdje felels. A szervezeti egység
vezetSje az adatleltart januéar 31. napjaig megkiildi az adatvédelmi tisztvisel$ részére. Az
adatleltérnak tartalmaznia kell a szervezeti egység nevét, a kezelt adat mindsitését, tipusat,
forrésat és az adatokért felels munkakérének megnevezését.

16. § (1) Amennyiben az igényl8 az adatigénylés teljesitésének modjat nem jelolte meg, az igényt
az Intézmény az 4ltala vélasztott médon és technikai eszkdzzel teljesiti.
(2) Amennyiben az igényl§ az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivénja atvenni, a az adatvédelmi tisztviseld
megkeresésére a gyermekvédelmi iigyintéz§ 3 napon beliil - egyeztetés céljabol - felveszi a
kapcsolatot az igényldvel.
(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele - az tigyirat részét képez6 - a 2.
fiiggelék szerinti irat-betekintési nyilatkozat igényld altali alairasa.
(4) Az adatok tanulmanyozésara - az erre a célra kijeldlt helyiségben - megfelel6 idét kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozésa soran az adatok biztonsdgat és
véltoztatdsmentességét feliigyelni kell.
(5) A (4) bekezdésnek megfelel§ feltételek biztositdsarol a gyermekvédelmi iigyintéz6
gondoskodik.
(6) Az igénylé jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

17. § (1) Amennyiben az adatszolgaltatas a kdzérdekii adat el6allitasa vagy masolasa miatt kiiln
koltséggel jar, e koltséget a kozérdekd adat igényl&jével - ha azt véllalja - kell megtérittetni.
Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl§ lehet3ségeirdl, valamint arrol,
hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentSs terjedelmd,
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tovabba a koltségtérités mértékérdl az igénylt tdjékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t az
igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil.

(2) A koltségeket az Intézmény Snkoltség szamitési szabalyzata és a kdzérdeki adat iranti
igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet alapjan az adatszolgdltatdst nyujté szervezeti egységnek kell kozolnie az
adatszolgaltatassal egyiitt adatvédelmi tisztviseld felé.

(3) A koltségtérités Ssszegét szamla alapjan, az Intézmény altal megadott bankszamlaszamra
torténd 4tutalassal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.

3.4. Az adatigénylés teljesitésének megtagadisa

18. § (1) Az igény megtagadésardl, részbeni megtagadasardl az adatvédelmi tisztviselo javaslata

alapjan az igazgatd dont.

(2) A jogorvoslati lehet8ségekrdl szOl6 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy .
a) az igényls - a kozérdekli adatok megismeréséhez f(iz8d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal - a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnél (a tovabbiakban: NAIH, illetve
Hatdség) torténd bejelentéssel vizsgalatot kezdemeényezhet,
b) az igénylS a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igényeének elutasitasa esetén,
annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat,
¢) amennyiben az igényld az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a
vizsgélat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szolé
déntés vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd 30 napon
beliil lehet meginditani, és
d) a perinditasra rendelkezésre 4116 hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

3.5. Az adatigénylés teljesitésének lezdrdsa

19.§ (1) Az adatkezel§ szervezeti egység vezetSje az igényelt adat megismerésére szolgald vagy
annak kiadésat megtagadé vélaszlevelet tartalmazd dokumentumokat szerkeszthetd
forméaban és Pdf-ben is elektronikusan megkiildi az adatvédelmi tisztvisel§ részére. A
valaszlevél-tervezetet az adatvédelmi tisztvisel6 kiadmanyozasra elSkésziti az igazgatd
részére.

(2) Az igazgaté altal jovahagyott valaszlevél-tervezetet tovabbi tgyintézésre vissza kell
kiildeni az adatvédelmi tisztviselének. Az dontését az igazgato elektronikus uton kiildi, meg
az adatvédelmi tisztviselének nem helyettesiti a papir alapon torténd kiadmanyozast.

(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitasat vagy a felmeriil§ koltségek megfizetését
kovetSen az igénylé azon személyes adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak
sziikségesek, haladéktalanul tordlni kell. A személyes adatok torlése az adatvédelmi
tisztvisel6 feladata.
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(4) A teljesitett és az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az
adatvédelmi tisztvisel§ nyilvantartést vezet, és az abban foglaltakrél - az Infotv. 30. § (3)
bekezdésében foglaltak szerint - minden évben januér 31-ig tajékoztatja a Hatdsagot.

(5) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérdl az Infotv. 26-27.
§-4ban foglaltak figyelembevételével - az adatvédelmi tisztviseld javaslatara - az (1)
bekezdésben meghatarozottak szerint az igazgatd dont.

(6) A ddntés megalapozasahoz az adatvédelmi tisztvisel§ elvégzi a dontésmegalapozasi
tesztet: az adott dokumentum munkadokumentum-e, tartalmazza-e a készité véleményét.
Elvégzi az érdekmérlegelési tesztet: a dokumentum megismerésevel felmertil$ érdeksérelem
és a nyilvanossaghoz f(iz6d8 kozérdek dsszevetését. A teszt soran vizsgélni kell az adatkezeld
jogos érdekét, valamint a sulyozés ellenpontjat képezd adatalanyi érdeket, érintett alapjogot,
végiil a stlyozés elvégzése alapjan meg kell allapitani, hogy kiadhaté-e az adat.

3.6. A sajto tdjékoztatisa

20.§ (1) Az Intézmény a médiatartalom-szolgaltatdk tdjékoztatisat a sziikséges felvilagositasok
és adatok rendelkezésre bocsatdsaval - a kozérdek(i adatok nyilvanossagardl, illetve az
informaciészabadsagrél szél6 jogszabélyok keretei kozott - segiti eld.

(2) A médiatartalom-szolgaltatoktdl érkezd sajtdmegkereséseknek az Intézmény a
Féigazgatdsag Tarsadalmi Kapesolatok Osztalyaval egylittmiikodésben tesz eleget.

(3) A sajtomegkeresés tényérd], az igényelt adatokrdl a Féigazgatosag Tarsadalmi Kapcsolatok
Osztalya - a sajtéengedély megkérésével egyidejtileg - tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t
A teljesitett és az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a Tarsadalmi
Kapcsolatok Osztalya - a kérelem teljesitését vagy elutasitasat kovet6 3 napon beliil -
tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselSt.

4. Az Intézmény kotelezettségei
a kozérdekii adatok kozzétételének biztositasaval kapcsolatosan

4.1. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltdvolitas

21.§ (1) Az igazgaté gondosodik arrdl, hogy az Intézmény a kozérdekbdl nyilvanos adatai, az
Infotv. 1. szamu mellékletében meghatérozott médon kdzzétételre keriiljenek. Az Intézmény
a kozérdekbél nyilvanos adatait az igazgatd a 3. fiiggelék szabélyozott altalanos kozzétételi
lista szerinti bontasban, az ott meghatarozott adatokkal teszi kdzzeé.
(3) Az igazgatd felelSs a kdzzétett adatok pontossagat, idSszerliségét €s értelmezhetdségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.
(4) Az intézménynek az (1) bekezdés szerinti adatait - amennyiben sajat honlappal rendelkezik
- honlapjan ,kodzérdekdi adatok” meniipontot helyez el, amely meniiponton keresztiil a
kirendeltség honlapjanak az intézményre vonatkozd ,kozérdekii adatok” meniipontja
kozvetlentil érhetd el.
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(5) Az intézmények adatainak kozzétételének technikai feltételeit az intézmény informatikus
munkakoérben foglalkoztatott munkatarsa biztositja.

22.§ (1) Az igazgatd, mint adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat, idGszerliségét és
értelmezhetdségét a kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.
(2) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a meg6rzési id§ elteltéig nem sziintetheté meg,
és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozés (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot
fellelhetdségét, valamint feltiné modon azt, hogy ‘az archivumban elérhet§ adat nem
id8szer(i. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhetévé.
(3) A frissitett adat Gj 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tény¢t s idejét és az adat el6z6
&llapoténak archiv dllomanyban vald elérhetéségét.

23.§ (1) A kozpénzek felhasznalasanak éatlathatosdga érdekében az allamhéztartasrdl szolo
tdrvény szerinti, a Kormény irdnyitasa vagy felligyelete ala tartozé koltségvetési szervek, igy
intézményiink is, mint a feliileten kdzzétételre kotelezett, a (2) bekezdésben meghatarozott
adatokat a Kormény rendeletében kijeldlt szerv altal tizemeltetett és az Info. tv. 33. § (1)
bekezdésében foglalt kivetelményeknek megfelelen barki szdmara hozzaférhet6 — a gépi
olvashatdsagot, a csoportos letoltést, az adatok csoportositasat, kereshet@ségét, kivonatolasat
és Osszehasonlithatdsagat is lehetvé tevs — Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas
feliiletén (a tovabbiakban: feliilet) kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kovetd legalabb
tiz évig elérhetd mddon, a (3) bekezdés szerinti bontasban teszi kozzé.

(2) Az (1) bekezdés szerinti feliileten az 6tmilli6 forintot meghaladd, hazai vagy eurdpai
unids forrasbol megvaldsuldan

a) nydjtott, az allamhaztartédsrol sz6l6 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok — kivéve, ha
a kozzététel elétt a kdltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond,
b) 4rubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog dtadéasara, valamint koncesszidba adasra
vonatkozé szerzédések — kivéve a védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (a tovéabbiakban: Kbt.) 9. §
(1) bekezdésb) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott szerzddesek

¢) nem alapfeladatok elltasara — igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai
és munkavéllaléi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitl szervezet tAmogatasara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal osszefiiggd kifizetésre — forditott kifizetések adatait teszi kozzé
intézményiink.
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(3) A (2) bekezdés szerinti adatokat intézményiink, mint a feliileten kozzétételre kotelezett —
a felhasznélt hazai és eurépai unids forrds ardnyanak feltiintetése mellett — az alabbi bontasban
teszi kozzé:

a) a (2)bekezdés a) és c)pontja szerinti esetben a szerz6dés megnevezése (tipusa),
a kedvezményezett neve — nem természetes személy esetén az e személy megnevezése, székhelye
—, addszama, a tAmogatés targya, és a timogatési program megvaldsitasi helye, kezdd és zard
id6pontja, a tamogatas dsszege,

b) a (2) bekezdés b) pontja szerinti esetben a szerz6dés megnevezése (tipusa), targya,
a szerz6dést kotd fél vagy felek neve — nem természetes szemely esetén az e személy
megnevezése, székhelye, addszama —, a szerz8dés targya és értéke, aszerzédés teljesitésének
kezd8 id6pontja, hatérozott idGtartam esetében annak 74r6 id6pontja, valamint kozbeszerzés vagy
beszerzési eljaras esetén a Kbt. szerinti elektronikus kozbeszerzési rendszerben rogzitett,
az eljaras egyedi azonositéja (EKR azonosito), valamint annak megjeldlése, ha a kozbeszerzés
vagy beszerzés —beleértve aKbt. szerinti nemzeti értékhatart meg nem halad6 értékd
beszerzéseket is — részben vagy egészben eurdpai unids forras felhaszndlasaval valésul meg.

(4) A (2) bekezdés b) pontja tekintetében a szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott —
4ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes {igylet esetén
a vagyon piaci vagy kényV szerinti értéke koziill a magasabb Ssszeget kell figyelembe venni.
Az id8szakonként visszatéré — egy évnél hosszabb idStartamra kotott — szerz6déseknél az értek
kiszamitisakor az ellenszolgaltatis egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz8do féllel kotott azonos targyt szerz8dések értékét egybe kell
szamitani.

(5) A (2) bekezdés szerinti adatok sszegylijtése, a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas
feliiletére torténd tovabbitdsa, valamint az adatok folyamatos karbantartasa az intézmény
vezetSjének vagy az ltala kijelolt személynek a feladat-és hataskore.

(6) Az intézményvezetd vagy az éltala kijelolt személy gondoskodik az intézmény kezelésében
16v6, (2) bekezdés szerinti adatok rendszeres frissitésérdl, ill. tartalmanak eléallitasarol.

4.2. A jogutédlis

24.§ (1) Az intézmény megsziinése esetén a jogutod intézmény a honlapon megjeldli a jogel6d
megsziinésének tényét és jogalapjat, tobb jogutéd esetén a jogutdd altal kozzéteendd
kozérdekl adatok korét is.

(2) Az Intézmény megsziinése esetén a jogutodja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
médositasok adatfelelésre haruld feladatairdl. Az adatkdzl megsziinése esetén a jogutdd - az
egylittm(ikodésiik rendjében sziikségessé val4 esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabol -
felveszi a kapcsolatot az adatfelelSssel.

(3) Amennyiben az intézmény jogutéd nélkiil sziinik meg, a kozzétett kozzétételi egységeket
4tadja a kdzponti elektronikus jegyzek miikodtetdje részére.

(4) Az Intézmény kozérdekl adatai kozott kdzzé teszi kozzé az Intézménybe teljes vagy
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részbeni jogutddlassal beolvadt koltségvetési szerveknek az Infotv. alapjan megdrzend6
kozérdekd adatait az Infotv. altal eléirt megSrzési idSpontig. A jogeldd szervezetek adatait az
4.fiiggelék szerint megjeldltek szerint kell kzzétenni Az Intézmény a jogeléd szervezet altal -
a megsziinéséig - kozzétett adatokat teszi kdzzé.

5. Adatkezelés, adatbiztonsag altaldnos szabalyai

25.§ (1) A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszerliségéért az igazgatd és az
Intézmény szervezeti egységeinek vezetsi és az adatkezelést végz6 munkatarsak felelések.
(2) Az Intézmény éltal kezelt személyes adatok védelmérd], az adatvédelemmel kapcsolatos
szabalyok foglalkoztatottak 4ltali megismerésérdl és betartdsardl az Intézmény szervezeti
egységeinek vezet6i gondoskodnak.

(3) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult eljarasban az eljaras lefolytatasahoz
sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas tigyben az éltala
megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajaruldsat vélelmezni kell.

(4) Az iigyintézés soran csak azokat a személyes, vagy kiilonleges adatokat szabad felvenni
és kezelni, amelyek az iigy szempontjdbdl feltétleniil sziikségesek, és amelyeknek a célhoz
kotottsége igazolhats. A felvett adatokat csak az adott tigy intézése érdekében szabad
felhasznalni, mas eljarasokkal és adatokkal — a torvény eltéré rendelkezése hianyaban — nem
kapcsolhatdk dssze.

(5) Személyes adat kezelhet az Infotv. 6. § (1) bekezdésében foglaltak fennallasa esetén is.
(6) Az adatmindség biztositdsa céljdbdl személyes adatot csak az érintett személyének
azonositasara alkalmas és érvényes hatésagi igazolvanybdl, kiilonleges adatot az érintett
{rasos hozzjarulasa szerint szabad felvenni.

(7) Az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman iigyelni kell a személyes adatok
pontossagara, teljességére és id6szerliségére, hogy emiatt az érintettek jogai ne sériilhessenek.
(8) Az iigyiratba nem keriil, papiralapt feljegyzésben rogzitett, személyes és kiilonleges
adatokat — tovabbi felhasznaldsuk megakadalyozasa érdekében — azonositasra alkalmatlanna
kell tenni.

26.§ Személyes adat akkor kezelhet§, ha az adat kezelésére az adatkezel6 megfelel6
felhatalmazottsaggal rendelkezik.
Az adatkezelésre az adatkezel6t
a) az érintett hozzajarulasa,
b) az érintettel kotott vagy megkotendd szerz8dés teljesitésének kotelezettsége,
¢) adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitésének kotelezettsége,
d)az érintett vagy egy mésik természetes személy létfontossagt érdekeinek, védelmének
sziikségessége
jogosithatja fel.

Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kozpont
8500 Marcali, Berzsenyi u. 114.
Intézményvezetd: Csatos Zsuzsanna
Tel.: (85) 510-038; 06-20-561-5996
E-mail: titkarsag@liveedu.smogyvi.hu

Hivatali kapu: SMGYK  KRID azonosité: 75229273712




Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kézpont

27. § Kiilonleges adatok kezelésével jar6 tigyekben a jelen szabdlyzatban foglaltakon ttl is
megkiilonboztetett gondossaggal kell eljarni. A jelen szabalyzatban foglaltak betartatasaért az
igazgato felel. Figyelemmel kell lenni arra, hogy kiilonleges adatok kizérdlag torvényi
felhatalmazas alapjan, illetve az érintett irasbeli hozzdjarulasaval kezelhetdk.

28.§ A személyes adatok célhoz kotSttségének elve alapjan, az egyes eljardsok soran kezelt
adatokat csak az adott {igy elintézése érdekében szabad felhasznalni, mas eljarasokkal illetve
adatokkal nem kapcsolhatok Ossze, kivéve, ha torvény megengedi, illetve az érintett
hozzajarult és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra vonatkozdan
fennallnak. Konkrét {igyben hivatalbdl csak azokat a személyes adatokat lehet rdgziteni,
amelyek kezelésére torvény, illetve az érintett felhatalmazést ad, mell6zve a bemutatott
személyazonositd és egyéb okmanyok, személyes iratok indokolatlan fénymasoldsat és
meglrzését.

29.§ Az adatmindség biztositdsa céljabdl az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman
tigyelni kell a személyes adatok felvételének és kezelésének torvényességére, pontossagara,
teljességére és — amennyiben az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — idGszertiségére,
megfelel tarolasara, hogy emiatt az érintettek jogai ne sériilhessenek.

30.§ A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint vagy
moédosult — az Intézmény Iratkezelési Szabélyzataban foglaltakkal Osszhangban -
haladéktalanul, legkésébb az ok észlelésétdl szamitott 3 (harom) munkanapon beliil meg kell
semmisiteni. Az elektronikus tton rogzitett adatokat, ha céljukat betdltstték, tovabbi
felhasznalasuk megakadéalyozasa érdekében felismerhetetlenné, hozzaférhetetlenné kell
tenni.

31.§ A személyes adatok akkor tovabbithatdk, valamint a kiilonboz8 adatkezelések akkor
kapcsolhatok Ossze, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy torvény azt megengedi, és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek. Személyes adat
(beleértve a kiilonleges adatot is) az orszagbhdl — az adathordozdtdl vagy az adatatvitel
madjatdl fliggetleniil — harmadik orszagban 1év§ adatkezeld vagy adatdolgozd részére akkor
tovabbithato, ha az Infotv. 8. §-aban foglalt feltételek teljestilnek.

6. Az adatok védelme érdekében tett technikai-szervezeti intézkedések

32.§ (1) Személyes adatokat is tartalmazé iratot vagy mas adathordozét (a tovébbiakban egyiitt:
irat) az intézménybdl kivinni — munkakori feladat ellatasanak kivételével — csak indokolt
esetben, a szervezeti egység vezetdjének (szakmai vezetdnek) irdsos engedélyével lehet. Az
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intézmény munkatérsa ez esetben is kdteles gondoskodni arrdl, hogy az irat ne vesszen el, ne
rongélédjon vagy semmisiiljon meg és tartalma illetéktelen személy tudomasara ne jusson.

33.§ Az egyéb szempontokon til adatvédelmi megfontolasbol azokat a szobdkat, helyiségeket,
ahol szémitogép, munkadllomds iizemel, gy kell hasznalni, hogy az megfeleljen az
adatvédelmi, tlzrendészeti és informatikai biztonsagi kovetelményeknek. Az munkatars
kételes a szamitégépet és az ahhoz alkalmazott adathordozdkat tigy kezelni, tarolni, hogy a
védelmet igénylS adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabba a
munkaid8 végeztével a munkaallomast — a folyamatosan bekapcsolva és online tartand6
munkaallomasok kivételével — kikapcsolni, az ajtét bezarni.

34.§ Az iratok telefaxon, az adatok telefonon, és egyéb elektronikus Gton csak kells
koriiltekintéssel és kizarélag az Intézmény technikai eszkozeinek igénybevételével
tovéabbithatdk.

35.§ Az adatokat tartalmazd iratok elektronikus titon, illetve az abban foglalt adatok telefonon
csak kell8 koriiltekintéssel tovabbithatdk.

36.§ Az Intézmény munkatarsanal 1évd iratba més személy — a vonatkoz6 eljardsjogi szabalyok
szerint — csak akkor tekinthet be, ha ezt jogszabdly lehet6vé teszi. A betekintési jog gyakorlasa
soran ugy kell eljarni, hogy ez altal masok személyes adatainak védelméhez f1z6d¢ jogai,
illetve személyiségi jogai ne sériilhessenek. Jelen poht rendelkezéseit kell alkalmazni a
masolat, kivonat készitésekor is.

37.§ Az Intézmény munkatdrsa a nala 1év§ iratokat kiteles munkaidén tal elzart helyen tartani.
Munkaidében iratok csak a munkavégzés céljabol és a munkavégzéshez sziikséges
idStartamban lehetnek a munkatars birtokaban.

38.§ Az Intézmény munkatarsai irodai helyiségiiket és az irat és adattarolasra hasznalt
berendezéseket munkaidében fokozott gondossaggal kotelesek Grizni. A munkatars koteles a
sz4mitégépét és az ahhoz alkalmazott adathordozokat tigy kezelni, tarolni, hogy a védelmet
igénylé adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabba a munkaidd
végeztével a szamitégépet kikapcsolni, az irodahelység ajtajat bezarni, az ajtokulcsok
kezelésére a kulcskezelésre kiadott intézményvezetSi utasitas szerint kell eljarni.

39.§ Az egyes nyilvéantartdsok tekintetében a hozzaférési jogosultsigot az intézmeny vezetGjének
munkakérre lebontva meg kell hataroznia. E jogosultsagokat a munkakérileirasokban meg
kell jeleniteni.

40. § (1) A szdmitastechnikai eljars soran keletkezett munkapéldanyt, illetSleg rontott vagy
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egyéb okbol feleslegessé vélt példanyokat meg kell semmisiteni.

(2) Személyes adat kezelésének mindsiil az érintettrdl készitett foto, videofelvétel abban az
esetben is, ha a fotén, videofelvételen nem szerepel az érintett neve vagy mas adata. Személyes
adatkezelésnek mindsiil a felvétel elkészitése abban az esetben is, ha az felhasznalasra nem
keriil. Az ilyen adatkezelés hozzdjdrulason alapulhat. A hozzajarulas beszerzéséért a
szervezeti egység vezetSje felelds. Amennyiben az adat nem az érintettdl szarmazik, csak
akkor kezelhetd, ha az adat kozléje az Intézmény rendelkezésére bocsatja az érintett
felhasznaldsi célra  vonatkozd hozzdjaruldsat. Személyes adat kozzétételéhez a
Féigazgatosagnak rendelkeznie kell az érintettnek a kozzétételre val6 hozzéjarulasaval is. A
hozzéjaruldst a felvételek elkészitése elStt kell beszerezni. A rendezvényeken valé
felvételkészités sordn, a rendezvényeken résztvevlket elézetesen — a meghivon vagy a
rendezvényen vald tajékoztaté tabla elhelyezésével — a felvétel készitésérdél és annak
felhasznélasardl tajékoztatni kell. A tajékoztatés megtorténtérdl jegyzokonyvet kell felvenni.
T4jékoztatas esetén, a rendezvényen résztvevék részérdl megadotinak kell tekinteni a
hozzéjarulést a felvétel készitéséhez, a kdzzétételhez.

(3)A célhoz mér nem kdt8dé és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja
megsz(int vagy médosult haladéktalanul, vagy az el8irt megorzesi hatérid§ leteltével meg kell
semmisiteni. A személyes adatokat tartalmazé egyéb iratanyagok megsemmisitésér()'l szintén
a sziikséges biztonsdgi intézkedések mellett kell gondoskodni. A szamitégépen rogzitett
adatokat, amennyiben céljukat betdltotték — tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa
érdekében - felismerhetetlenné kell tenni.

(4) Az adattorlés maradéktalan megvaldsitasa érdekében az tigyintézonek kell§ gondossaggal,
pontosan kell meghatérozni az irattarozasra keriil§ anyagok selejtezési idejét.

41. § (1) A szervezeti egységek altal kezelt adatokrdl a nyilvantartés leir6 adataival (a leird
adatokat lasd az 5. fiiggelékben), adatleltért kell vezetnie. Az adatleltar leird adatait, a
felvételt kdvetd 8 napon beliil, az adatvédelmi tisztvisel6nek meg kell kiildeni.

(2) Az adatleltért a szervezeti egység vezetSje vezeti, annak teljeskor(iségéért, az abban
feltiintetett adatok valédisagaért és naprakészségéért a szervezeti egység vezetdje felelds. A
szervezeti egység vezetdje az adatleltart, annak aktualis adatait minden év janudr 31. napjaig
megkiildi az adatvédelmi tisztvisel6nek.

(3) A szervezeti egységek altal megkiildott adatleltarok leird adatait az Intézmény
kozérdekbél nyilvanos adatként kdteles kozzétenni. A kdzzétételrdl az igazgatd gondoskodik
jelen szabalyzat kdzérdek(i adatok kozzétételére vonatkozo eljarasrendje szerint.

(4) A személyes adatokat tovabbitani, vagy adatszolgaltatast teljesiteni, és a kiilonb6z6
adatkezeléseket Ssszekapcsolni csak akkor lehet, amennyiben ahhoz az érintett hozzajarult,
vagy torvény ezt eldirja, vagy megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes
adatra nézve teljesiilnek. A harmadik orszagba t6rténd adattovabbitas esetén az Infotv. 8. §-
anak rendelkezéseit kell alapul venni.
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(5)Az adattovabbitést a 6. fiiggelék szerinti adattartalomra kiterjedSen regisztralni (naplozni)
kell (adattovabbitasi nyilvantartas), annak érdekében, hogy megallapithato legyen, milyen
adat, kinek, milyen felhatalmazas alapjén, mikor keriilt tovabbitasra vagy kiszolgaltatasra (pl.
belf6ldi jogsegély, stb.). Amennyiben az adott igazgatasi szerv, vagy mas szervezeti egység
vonatkozasdban a szakmai irdnyitd szerv a 6. fiiggelék foglaltakhoz képest tagabb korben
hatérozta meg a vonatkozd nyilvantartds kotelezGen vezetendd adattartalmat, ugy a
nyilvantartast a szakmai irdnyit6 szerv altal meghatarozottak szerint kell vezetni.

(6)A nyilvéntartést szervezeti egységenkénti bontasban kell vezetni. A nyilvantartas egy
masolati példanyat — a targyévet kovets év januér 15. napjaig — az adatvedelmi tisztvisel
részére 4t kell adni. Az Infotv. értelmében az adattovabbitésrol vezetett nyilvantartast — eltérd
jogszabalyi rendelkezés hidnyéban — személyes adatok esetében minimum 5 évig, kiilonleges
adatok vonatkozasdban pedig minimum 20 évig kell megdrizni.

(7) Amennyiben az adattovébbitdst nem lehet jogszerlien teljesiteni, vagy az igény
elbirdlésahoz sziikséges informacidkat az igényld a felkérést kovetSen sem jelSlte meg, az
adattovabbitast meg kell tagadni.

(8) Az adattovabbités megtagadésardl — annak indokoldsaval egytitt — irdsban kell értesiteni
az igénylot.

(9)Jelen § rendelkezéseit nem kell alkalmazni az Osszesitett, és a statisztikai adatokra
vonatkozé adatkérés esetén, amennyiben az adatfeldolgozas eredményeként az adatok
elvesztik egyedi jellegliket.

(10) Az érintettet az adattovabbitasra vonatkozé torvényi felhatalmazas hianyaban
nyilatkoztatni kell — kiilonleges adatai tekintetében irdsban — a kérelmére indult eljarasban,
hogy hozzéjarul-e személyes adatainak tovabbitdséhoz, amennyiben ligye elintézéséhez mas
szerv megkeresése sziikséges.

(11) Amennyiben nem jarul hozz4 az adatai més szerv részére torténd tovabbitasahoz, az
érintettet tajékoztatni kell arrdl, hogy kérelme ez esetben nem teljesithetd.

42.§ (1)Az adatvédelemmel dsszefiiggd szamitdgépes adatkezelés szabdlyairdl, igy kiilondsen az
archivalds, mentés, torlés rendjérdl, tovdbba az egyes programok és bels§ tarhelyek
tekintetében a hozzaférési és a betekintési jogosultsdgokrol és az ehhez kapesolodo tigyintézdi
jelszavakrdl az informatikai biztonsagi szabalyzat rendelkezik.

7. Adatvédelmi oktatas, ismeretmegujitas

43.§ Az Intézmény munkatérsainak adatvédelmi képzését, ismeretmegujitisanak szervezésct a
Kirendeltség adatvédelmi tisztviselSje végzi. Az oktatéssal kapcsolatos szervezési feladatokat
az intézmény huménpolitikai feladatokat ellaté munkatarsa latja el. Az oktatasi litemtervet a
kirendeltség adatvédelmi tisztviselgje allitja Ossze. Azon munkatarsak, akik személyes
adatkezelést végeznek, valamint a szervezeti egységek vezetdi minden évben kotelesek a
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képzésen részt venni. A képzésen résztvevok, oktatédk mentesiilnek munkakori feladataik
elvégzése aldl a képzés idejére.

8. A kozalkalmazotti nyilvantartassal, munkatarsi adatkezeléssel kapcsolatos egyes
feladatok

44.§ (1) A munkatars személyes adata csak akkor kezelhetS, ha az adat kezelése nélkil a
munkaviszony létesitése, fenntartdsa, megsziinése nem lenne lehetséges. A munkaltatonak
adatkezelései jogszerliségét azzal kell aldtdmasztania, hogy minden adatkezelése
vonatkozéaséban igazolni tudja az adatkezelés céljat, és azt, hogy az adatkezelés a cél
cléréséhez sziikséges. A munkaltatd koteles a munkatarsaktol kért adatok korét eldre oly
médon  meghatérozni, hogy az adatok kizdrlag a munkaviszony létesitéséhez,
fenntartasdhoz, megszlinéséhez, a munkabérek, addk és jarulékok elszdmoldsdhoz
kapcsolddjanak.

(2) A munkatérsakat tajékoztatni kell arrdl, hogy a téliikk kért adatok, a veliik szemben
alkalmazott vizsgalatok milyen informécidként szolgalhatnak a munkaltato szamara. Minden

olyan adat kérése tilos, mely nem ad lényeges tdjékoztatast a munkaviszony létesitése,
fenntartdsa, megsziintetése szempontjdbdl, indokolatlanul korlatozza a munkatarsak
maganszféréjat, személyes adataikkal val6 rendelkezési jogukat — kiilonosen akkor, ha a
munkaltaté az adatszolgéltatis megtagadasa esetén kiltésba helyezi példaul a munkaviszony
létesitésének megtagaddsat vagy a munkaviszony megsziintetéset.
Amennyiben az adatokon eltérd célokbdl végeznek miiveleteket, akkor a célokat egyenként
definidlni kell. Tovébba az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adott
adatkezelési célnak, és tilos adatokat kezelni olyan tGjabb célbdl, amely 6sszeegyeztethetetlen
az eredetivel. Amennyiben a munkaltaté a munkaszerz8dés alapjan rendelkezésére allo
adatokat fel akarja hasznélni bels§ képzés szervezésére, akkor ez a munkajogviszonybdl
fakadé, korabbi adatkezelésekhez képest tij adatkezelési cél, amelyet kiilon definidlnia kell.

(3) Abban az esetben, ha a munkakérre vonatkozdan jogszabaly alkalmasséagi vizsgalatot ir

elé, a munkahelyi felvételi eljaras soran — kizardlag olyan kérdést intézhet a munkaltat6 a

leendé munkatars felé, amely a munkaviszony, alkalmassagi vizsgalat szempontjabdl

relevéns, és az érintett személyiségi jogait — igy a személyes adatok védelméhez vald jogat —
nem sérti.

(4) A munkatirs munkavégzésének munkéltatdi ellendrzése soran az alédbbiak szerint kell

eljarni:

1) Az alkalmazott eszkdznek alkalmasnak kell lennie a cél elérésére, vagyis csak akkor lehet
ellendrzést folytatni, ha egyértelmi, hogy az alkalmazni kivént eszkdz, modszer altal az
ellendrzés utjén a védeni kivant munkaéltatdi érdekek, jogok sérelme megel&zhetd.

b) Az ellendrzés csak a szitkséges mérték( adatkezeléssel jarhat. Ez egyszerre jelenti az
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adatkezelés id8beni korlatozottsdgat, és azt is, hogy a személyes adatokat csak a sziikséges
esetben, és csak az arra feljogositott személyek hasznalhatjak fel.

¢) Az ellendrzés csak a munkéval 8sszefiiggésben torténhet, a munkatarsak maganelete nem
ellendrizhetd. A munkatarsakat a munkahelyen is megilleti a maganélethez vald jog, és ezt
a munkaltaténak tiszteletben kell tartania.

d) Az ellenSrzésnek minden esetben a munkatérsak emberi méltésaganak tiszteletben
tartasaval kell torténnie. Az ellenérzés nem irdnyulhat a munkatérsak megfélemlitésére,
megaldzasara, zaklatasara, zavarasara, és ezeket nem is eredményezheti.

45.§ (1) A munkatérsak személyes adatainak adatkezelése torténhet hozzajarulas, torvényi
felhatalmazas, és a munkaéltaté jogos érdeke alapjan

(2) A munkatérsak személyes adatainak adatkezelése az érintett hozzdjérulasa alapjan:

1) A hozzéjarulasnak dnkéntesnek, mindenfajta kiilsg befolyastol mentesnek kell lennie. A
hozzéjarulas csak akkor mindsiil onkéntesnek, ha a munkatarsnak valédi valasztasi
lehet8ség &ll rendelkezésére, és nem 4&ll fenn a megtévesztés, a megfélemlités, a
kényszerités vagy maés jelentSs negativ kovetkezmény veszélye a hozzajarulas
megtagaddasa esetén. Az onkéntesség hianyaban az adatkezelé nem rendelkezik megfelel6
jogalappal az adatkezeléshez. A munkavégzesre iranyulé jogviszonyokban f6szabalykeént
nem értelmezhetd a hozzéjérulas onkéntessége: a munkaltaté és a munkatars kozotti ala-
f5lérendeltségi viszonyban, ha az alkalmazott a hozzajarulasat megtagadja, ez anyagi
vagy nem anyagi természetdi hatranyt okozhat neki. Az érintett hozzajarulasara, mint
jogalapra, a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni akkor,
amikor egyértelmti, hogy az adatkezelés soran feltétel nélkiili elényoket szerez a
munkatars, és nem érheti 8t semmilyen hatrany az adatkezelés megtagadasa esetén.

b) A hozzajarulés akkor megfelel§ jogalap az adatkezelésre, ha az adatkezelésre nem a
munkaviszonnyal dsszefiiggésben keriil sor, vagyis ha az adatkezelés a munkaltatoi jogok
gyakorlasaval nem all kapcsolatban.

(3) A munkatarsak személyes adatainak adatkezelése torveényi felhatalmazas alapjan:

4) A munkéltatd a jogszabélyi felhatalmazason alapul6 adatkezelés esetén, amennyiben a
jogszabaly kotelezdvé teszi, az adatkezelést koteles elvégezni.

b) Amennyiben a jogszabaly nem irja el6, csak lehetdvé teszi az adatkezelést, munkaltatoi
déntésen alapulhat az adatkezelés. Az ilyen adatkezelést kiadmanyozott munkaltatdi
déntésnek kell megel6znie.

(3) A munkatérsak személyes adatainak adatkezelése a munkaltatd jogos érdeke alapjan:

2) A munkatars adatait a munkéltatd, amennyiben az jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kezelheti. Ez az adatkezelés a munkatarsak hozz4jarulasatél fliggetlentil
jogszer(ivé teszi a munkéltatd adatkezelését, feltéve, ha a munkaltatd jogos érdeke
ardnyosan korldtozza a munkatérs személyes adatok védelméhez vald jogat,
maganszférajat. Nem kezelhet6k ezek az adatok a munkaltatd jogos érdekének fennallasa
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esetén sem, ha ezeknél az érdekeknél magasabb rendli a munkatars személyes adatai
védelméhez és a maganéletének tiszteletben tartasahoz vald joga.

b) A munkéltatbnak a munkatarsak munkaviszonnyal Osszefiiggd magatartasanak
ellendrzése korében lehetSleg olyan mddszert kell valasztania, amely nem jar egyiitt
személyes adat kezelésével. Ha nincs ilyen, akkor a maganszférat legkevésbé korlatozo
mddszert kell alkalmaznia, amelynek nyoman korlatozott kdrben ismer meg személyes
adatokat.

¢) A munkéltaténak biztositania kell a munkatars jelenlétének lehetdségét az ellendrzés
soran.

46.§ (1) A palyazatok, onéletrajzok megdrzésének szabalyai:

a) Az Infotv. 4. § (1)-(2) bekezdése alapjan az Onéletrajzok, pdlyazatok esetében az
adatkezelés célja az, hogy a meghirdetett munkakdrt betoltsék. Ennek megfelelden, ha a
munkaltatd a jelentkezSk koziil kivalasztott egy személyt a meghirdetett allasra, akkor
megsz{int az adatkezelés célja és — az Infotv. 17. § (2) bekezdés d) pontja alapjan — a ki nem
vélasztott jelentkez8k személyes adatait torolni kell. Fennall a torlési kotelezettség abban
az esetben is, ha az érintett még a jelentkezés soran meggondolja magat, visszavonja
palyazatat.

b) A munkaltato alapvetSen csak az érintett kifejezett, egyértelmii és 6nkéntes hozzajarulasa
alapjan Grizheti meg a pélyazatokat, feltéve, ha azok megérzésére az Infotv. 4. § (1)-(2)
bekezdésével Osszhangban allé adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. Az
érintett azzal, hogy elkiildi a palyazati anyagat a munkaltatd szamara, nem adott
hozzéjarulast ahhoz, hogy a palyazati anyagat a munkaltaté megdrizze. A munkaltatonak
az ilyen adatkeléshez a hozzdjarulast a felvételi eljaras lezarasat kovetden kell kérnie a
jelentkez8ktdl. A munkaltatonak a palyazati anyagok megdrzése esetében is egy konkrét,
az adatkezelés céljdhoz és az adatkezelés pontossdganak, naprakészségének elvéhez
igazodé idStartamot kell meghataroznia.

c) Az érintettet tajékoztatni kell, hogy a munkaltaté milyen kdvetkeztetéseket vont le a
palyézati anyagéaval osszefliggésben. A munkaltaténak torSlnie kell az ilyen természett,
az érintettre levont kovetkeztetéseket tartalmazdé feljegyzéseket.

47. § (1) A munkaltat6 &ltal a munkatars rendelkezésére bocsatott e-mail-fick hasznalatat a
munkavégzés akadalyozasa nélkiil, magancélra is engedélyezte.
(4) A munkaltaténak — a fokozatossag elvére figyelemmel — az e-mail fiok hasznalata
ellendrzése soran biztositani kell, hogy megfeleléen érvényesiiljon a személyes adatok
védelme, illetve hogy az ellenérzés minél kisebb mértékben érintse a munkatarsak
magénszférajat. Az ellen6rzés soran elegendd az e-mail-cim és a levél targyanak ellendrzése,
nem ismerhetd meg az e-mail tartalma. A munkaltaté nem jogosult az e-mail-fiokban tarolt
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magénjellegli e-mailek tartalmat ellenérizni még akkor sem, ha az ellenbrzés tényérdl

el6zetesen a munkatarsakat tajékoztatta.

(5) A munkaéltaténak az ellendrzést megelézden részletes tajékoztatast kell biztositania a

munkatérsak széméra. A tijékoztatéban kozolni kell, milyen célbdl, milyen munkaltatoi

érdekek miatt kertilhet sor az e-mail-fidk ellendrzésere.

(6) A konkrét ellenérzés eldtt tajékoztatni kell a munkatarsat arrol, hogy

a) milyen munkaltatdi érdek miatt keriil sor az ellendrzésre,

b) a munkaltaté részérdl ki végezheti az ellendrzést,

¢) milyen szabélyok szerint keriilhet sor ellendrzésre,

d) mi az eljaras menete,

e) milyen jogai és jogorvoslati lehet6ségei vannak a munkatarsaknak az e-mail-fidk
ellenérzésével egylitt jard adatkezeléssel kapcesolatban.

(7) A munkaltaté altal a munkatars rendelkezésére bocsatott szamitdgép, laptop eszkdzok
hasznélatat, munkavégzés akadalyozasa nélkiil, magancélra is engedélyezte.

(9) A munkatars 4ltal meglatogatott weboldal vagy az internet hasznalataval kapcsolatban
a szamitégépen rogzitett, lementett informaciok — az elmentett felhasznalénév, jelszo —a
munkatars személyes adatainak tekintheték. A munkaltatdé az internet hasznalatat,
munkavégzés akaddlyozésa nélkiil, magancélra is engedélyezte.

(12) Az ellendrzés csak az ahhoz sziikséges személyes adatok megismerésére terjedhet ki.
Amennyiben a munkaltaté bizonyos honlapok latogatésat blokkolja, és az ellenSrzése
pusztén arra terjedhet ki, hogy megallapitsa, a munkatars betartotta-e ezt a munkaltatoi
rendelkezést, akkor elegendd a honlap cimének a megismerése és feljegyzése, tilos a
munkatars tevékenységének részletes feltérképezése. A munkaltaté nem ellendrizheti,
hogy a munkatars milyen tevékenységet végzett a honlapon, milyen felhasznalénevet és
jelszét mentett el, milyen fajlokat mentett le a honlaprol.

(13) A munkaltaté altal rendelkezésre bocsatott mobiltelefon eldfizetés, mobiltelefon
eszkdz haszndlatinak ellendrzésére a munkéltatd jogosult. A munkaltatd mind
mobiltelefon eléfizetés, mind a mobiltelefon eszkdoz hasznalatat magancélra is
engedélyezte. Az eléfizetés keretdsszegén feliili koltségeket a munkatarsnak kell viselnie,
ha nem igazolja annak a munkaltaté érdekében val6 felmertilését.

(14) Az eszkizhasznélatra, mobilhasznalatra és az internethasznélatra és ellenbrzésre
egyebekben az e-mailre vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

9. Az ellatottak, gondozottak és munkatarsak személyes adatainak kezelésére vonatkozo
szabalyok

9.1. Adatvédelmi nyilvintartds

48. § (1) Az Intézmény a GDPR 30. cikke alapjin az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi
el8irasoknak valé megfelelés bizonyitdsa érdekében irasbeli elektronikus nyilvantartast vezet
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a hatdskore alapjan végzett adatkezelési tevékenységekrdl. Az Intézmény a feltigyeleti
hatésaggal valé egyiittmiikodés keretében és ezeket a nyilvéntartasokat kérésre
hozzéaférhetévé teszi az érintett adatkezelési miiveletek ellendrzése érdekében.

(2) Az személyes adatok kezelésérdl készitett nyilvantartds tartalmazza:

1) Az adatkezeld nevét (az Intézmény nevét) és elérhet8ségét (postai és elektronikus cimét,
telefonszamat)

b) Az adatkezels képviseldjének neve és elérhetSsége (az igazgatd nevét és postai és
elektronikus cimét, telefonszamat)

¢) Az adatvédelmi tisztvisel$ neve és elérhet8ségét (postai és elekironikus cimét,
telefonszamat)

d) Az adatbézis, illetve nyilvantartas neve (a kezelt adatok gytijt nevét)

e) Az adatokért felel6s munkakorének megnevezéset

f) Az adat formatumat

¢) Az adatkezelés céljat

h) Az adatkezelés jogalapjanak megjeldlését

i) Az adatkezelés id6tartama (datum, vagy meghatarozott feltétel bekdvetkezése)

j) Az érintettek kore az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoriainak
ismertetése (az érintettetek azon ismérveinek leirdsa, amely alapjan az adatkezelés
érintettjévé valtak és azon személyes adatok tipusanak egyenkénti megnevezését,
amelyet a nyilvantartds tartalmaz)

k) Az adatok forrasa (az adat az érintett8], vagy harmadik személytél szarmaink-e)

1) Az adatok fajtai személyes adat, kiilonleges személyes adat:

m) Az adatokhoz az érintett altali hozzaférés mddja

n) Olyan cimzettek kategdridit, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolIni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket

0) A kiilonboz8 adatkategéridk torlésére elSiranyzott hatariddk (datum vagy feltétel
bekovetkezte)

p) Az adatok védelmére tett technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa

9.2. Az érintettek tdjékoztatisa

§ (1) Az érintettek tajékoztatasanak biztositasa érdekében az Intézmény csak olyan adatot
kezel, adatkezelést csak gy végez, ha az adatkezelésre az érintett egyértelmi megerdsitd
cselekedettel, példaul {rasbeli — ideértve az elektronikus tton tett —, vagy szdbeli nyilatkozattal
dnkéntes, konkrét, tajékoztatdson alapulé és egyértelmii hozzajéruldsat adja a természetes
személyt érintd személyes adatok kezeléséhez. Ilyen hozzajarulasnak mindsiil az is, ha az
érintett valamely internetes honlap megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozo négyzetet,
az informécids tarsadalommal dsszefliggd szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozo
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technikai beallitdsokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet
is, amely az adott dsszefiiggésben az érintett hozzajaruldsat szemelyes adatainak tervezett
kezeléséhez egyértelmtien jelzi. Nem mindsiil hozzéjarulasnak a hallgatds, az elore bejeldlt
négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzdjarulasnak. A hozzajarulas az
ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Gsszes adatkezelési tevékenységre kiterjed. A
tobb célt is szolgald adatkezelés esetén, akkor a hozzéjdrulast az Osszes adatkezelési célra
vonatkozéan egyenként meg kell adni. Ha az érintett hozzajaruldsat elektronikus felkérést
~ kdvetden adja meg, a felkérésnek, egyértelmiinek és tomornek kell lennie, és aznem gatolhatja
sziikségteleniil azon szolgaltatas igénybevételét, amely vonatkozasaban a hozzajarulast kérik.
(2) Az intézmény az érintettek megfelel$ tdjékoztatasa érdekében valamennyi adatkezelése
esetében az adatvédelmi téjékoztatét ad ki Az intézmény éltal kiadott adatkezelési tajékozatd
konnyen hozzaférhetd kell tenni és azt kozérthetden vilagosan és egyszerii nyelvezettel kell
megfogalmazni. Az adatkezelési téjékozaté tartalmazza személyes adatok kezelésérdl
készitett nyilvantartasban rogzitetteken tilmenden tajékoztatast:
) arrdl, hogy az érintettnek jogaban all megerGsitést és tajékoztatast kapni a roluk kezelt

adatokrdl,

b) hogy az érintett hogyan gyakorolhatja az adatkezelés kapcsan megillet6 jogokat.

¢) azérintettjoga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adatokhoz
valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen,

d) az érintett joga az adatainak adathordozhatdségat kérni az adatkezeltdl,

d) az érintett joga az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat barmely id6pontban visszavonni,
amely nem érinti a visszavonas elStt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszeriiségét,

e) az érintett joga a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga,

) a személyes adat szolgaltatdsa jogszabdlyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul
vagy szerz4dés kotésének eléfeltétele-e,

g) hogy az érintett kdteles-e a személyes adatokat megadni, tovabbéa hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa,

h) az automatizalt dontéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozoéan érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az €rintettre nézve milyen varhat6
kovetkezményekkel bir,

(3) A jogszabalyi felhatalmazas, szerz8déses kotelezettség vagy sajat, vagy 3 személy jogos
érdeke alapjan végzett adatkezelés esetén a téjékoztatast elektronikusan az intézmény
honlapjan és/vagy a fenntarté kirendeltségének honlapjan kell kozzé tenni. Az érintett

hozzajarulésa alapjan torténd adatkezelés esetében a tajékozatot az érintetett részére -
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atvétel, postai kézbesitést, elektronikus levél - forméjéban at kell adni és az étvétel tényét
igazol6 dokumentumot az adatkezelés mellett meg kell 8rizni. Az érintett részére az
4tlathatd tajékoztatds, kommunikdcié és az érintett jogainak gyakorlaséra vonatkozd
megfelel§ intézkedések érvényesiilése érdekében az érintettdl val6 adatgytijtés esetén a
gyljtés elstt kell megadni. Amennyiben nem az érintett8l szdrmaznak az adatok a
gytijtést kovetd 30 napon beliil megtdrtént-e az €rintett tajékoztatasa:

(4) A tajékoztatatasért az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje tartozik felel6sséggel.

9.3. Az adatok helyesbitéséhez valo jog biztositdsa

50. § (1) Az Intézmény biztositia, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatds alapjan és
befolydsmentesen gyakorolhassék az adatok helyesbitésevel kapcsolatos jogaikat.
(2) A helyesbitéshez vald jog biztositasa soran az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
Intézmény indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes
adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a
hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat atjan torténd —
kiegészitését.
(3) E jogt az érintett a kozérdekii adatok igényélésre meghatarozott eljaras rend szerint
gyakorolhatja illetve a kérelmet az Intézmény a kozérdekli adatok teljesitésére
meghatarozott eljaras rend szerint teljesiti.
(4)Az adatok helyesbitéséért az adatot kezel szervezeti egység vezetlje tartozik
felelGsséggel. '

9.3. Az adatkezelés korlatozdsihoz vald jog biztositdsa

51. § (1) Az Intézmény biztositja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatas alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassék az adatkezelés korlatozasaval kapcsolatos jogaikat.
(2) Az adatkezelés korlatozaséra valo jog biztositasa soran az érintett jogosult arra, hogy
kérésére az Intézmény indokolatlan késedelem nélkiil vizsgalja meg:
a) az adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely
lehet&vé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat,
b) amennyiben az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kérte azok felhasznaldsanak korlatozasat,
¢) az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megéllapitasra nem keriil, hogy az adatkezelS jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
(3) Az Intézmény, amennyiben az adatok korlatozasanak feltételei fennallnak indokolatlan
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késedelem nélkiil elvégzi azok korlatozasat az érintett rendelkezésének megfelelGen.

(4) E jogat az érintett a kdzérdekii adatok igényélésére meghatdrozott eljaras rend szerint
gyakorolhatja, illetve a kérelmet az Intézmény a kozérdekli adatok teljesitésére
meghatarozott eljaras rend szerint teljesiti.

(4) Az adatkezelés korlatozasért az adatot kezel§ szervezeti egység vezetje tartozik
felelosséggel.

9.4. Az adatok torlésére irdnyulo jog biztositisa

§ (1) Az Intézmény biztositja, hogy az érintettek megfelel§ tajékoztatas alapjan és
befoly4smentesen gyakorolhassék az adatok torlésére iranyuld jogaikat.
(2) Az adatkezelés torlésére irdnyuld jog biztositasa soran az érintett jogosult arra, hogy
kérésére az Intézmény indokolatlan késedelem nélkiil vizsgalja meg:
a) aszemélyes adatokra sziikség van-e még abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyUjtotték vagy
mas modon kezelték,
b) az érintett visszavonta-e az adatkezelés alapjat képezd hozzéjarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja
¢) az érintett tiltakozott-e az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerll ok az
adatkezelésre,
d) az adatkezelés kozvetlen iizletszerzés érdekében tortént és az érintett tiltakozott-e az
adatkezelés ellen,
e) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték-e,
/) a személyes adatokat az adatkezelSre alkalmazand6 uni6s vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitése miatt kell-e torlni,
g) a személyes adatok gyijtésére informéciés tarsadalommal osszefliggl szolgaltatasok
kindlasaval kapcsolatosan kertilt-e sor
h) az értetett tiltakozott-e az adatkezelés ellen,
i) az értetett tiltakozott-e profilalkotas ellen,
(3) Az Intézmény amennyiben az adatok torlésének feltételei fenndllnak indokolatlan
késedelem nélkiil elvégzi azok torlését az érintett rendelkezésének megfelelden.
(4) E jogat az érintett a kdzérdekii adatok igényélésre meghatarozott eljaras rend szerint
gyakorolhatja illetve a kérelmet az Intézmény a kozérdekli adatok teljesitésére
meghatarozott eljras rend szerint teljesiti.
(5) Az adatok torléséért az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje tartozik felelSsséggel.

9.5. Az adatok hordozhatdsdgira irdnyulo jog biztositisa

§ (1) Az Intézmény biztositja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatds alapjan és
befoly4smentesen gyakorolhassak az adatok hordozhatésagara iranyuld jogaikat.
(2) Az adatkezelés torlésére irdnyuld jog biztositdsa soran az érintett jogosult arra, hogy
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kérésére az Intézmény indokolatlan késedelem nélkiil vizsgalja meg:
a) azt adatkezelésre szerz8déses kotelezettség teljesitése vagy
b) az érintett hozz4jarulasa alapjan kerl sor
(3) Az Intézmény amennyiben az adatok hordozhatésaganak feltetelei fennallnak
indokolatlan késedelem az érintett rendelkezésének megfeleléen
1) érintett rendelkezésére bocsatja-e tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban,
b) az érintett kérésére az érintett az 4ltala meghatdrozott adatkezelének kozvetleniil
tovabbitja az adatokat.

(4) E jogat az érintett a kozérdeki adatok igényélésre meghatarozott eljaras rend szerint
gyakorolhatja illetve a kérelmet az Intézmény a kozérdek(i adatok teljesitésére
meghatarozott eljaras rend szerint teljestti.

(4) Az adatok tovabbitasaért az adatot kezel§ szervezeti egyseg vezetGje tartozik
felel@sséggel.

9.6. Az adatkezelés elleni tiltakozds joganak biztositisa

§ (1) Az Intézmény biztositja, hogy az érintettek megfelelé tdjékoztatas alapjan és

befolyésmentesen gyakorolhassak az adatok adatkezelés elleni tiltakozas jogat.

(2) Az adatkezelés torlésére irdnyuld jog biztositasa soran az érintett jogosult arra, hogy

kérésére az Intézmény indokolatlan késedelem nélkiil vizsgalja meg adatkezelés elleni

tiltakozés jog érvényesit6-e, fenn all —e az adatkezelés jogalapja

1) az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezelSre ruhézott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés volt-e,

b) az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesités¢hez
sziikséges volt-e.

(3) Az Intézmény amennyiben adatkezelés elleni tiltakozas jog érvényesitéségének feltételei
fenn fennallnak, az adatkezelés nem a (2) bekezdésben foglal jogalapt tgy az érintett
rendelkezésének megfelelen késedelem nélkiil megsziileti az adatok kezelését, az adatokat
torli.
(4) E jogat az érintett a kozérdekii adatok igényélésre meghatarozott eljaras rend szerint
gyakorolhatja illetve a kérelmet az Intézmény a kozérdekli adatok teljesitésére
meghatérozott eljaras rend szerint teljesiti.
(5) Az adatkezelés megsziintetéséért az adatot kezel§ szervezeti egység vezetdje tartozik
felelosséggel.

9.7. Az adatokhoz valé hozziférési jog biztositisa

§ (1) Az Intézmény biztositia, hogy az érintettek megfelel§ tajékoztatas alapjan és
befoly4smentesen gyakorolhassak az adatokhoz val6 hozzaférési jogukat.

Somogy Megyei Gyermekvédelmi K6zpont
8500 Marcali, Berzsenyi u. 114.
Intézményvezets: Csatos Zsuzsanna
Tel.: (85) 510-038; 06-20-561-5996
E-mail: titkarsag@liveedu.smogyvi.hu
Hivatali kapu: SMGYK KRID azonosité: 75229273725



Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kézpont

(2) Az adatokhoz vald hozzaférési jog biztositasa soran, ha az érintettre vonatkozd személyes

adatokat az érintettél gytjtik, az Intézmény a személyes adatok megszerzésének
idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatia az 51. § (2) bekezdésben foglalt
informaciokat.

(5) Az adatokhoz valé hozzaférési jog biztositasa az adatot kezelS szervezeti egység vezetGje
tartozik felel6sséggel.

9.8. Az adatkezelések jogalapjanak vizsgilata

56.§ (1) Az Intézmény folyamatosan vizsgalja az adatnyilvantartasba felvett valamennyi

személyes adatkezelés dokumentacidjat, hogy az abban szerepl6 adatok kezelésére a
GDPR és a bels6 szabalyzat szerint keriilt-e sor, az adatkezelések megfelelS jogalapja
fennall-e, az adott adatokat megfeleld jogalap alapjan kezelik-e.

(2) Az egyes adatkezelésekkor meg kell allapitani az adatkezelés jogalapjat és azt, hogy az
adatkezeléshez sziikséges jogalapot alatamasztd dokumentacié rendelkezésre all-e.
(3) Az Intézmény adatkezeléseinek jogalapja és sziikséges dokumentaciok:

a)

b)

c)

d)

az érintett hozzajarulasa esetén: az érintett vagy torvényes képviselSjének legalabb teljes
bizonyitd maganokiratba foglalt nyilatkozata, amely tartalmazza az érintett akaratdnak
Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasat, amely megfelel6 tajékoztatason (az adatkezelés
célja, jogalapja, idGtartama, az adatkezel neve cime adatfeldolgozo neve, cime és az
adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenység) alapul, és amellyel az érintett félreérthetetlen
beleegyezését adja a r4 vonatkozd személyes adat - teljes korli vagy egyes miiveletekre
kiterjedd - kezeléséhez

az érintettel kotott vagy megkotendd szerz8dés teljesitéséhez sziikséges adatkezelés: az
érintettel kotott szerzédés — szerzddéskotésre vonatkozd nyilatkozat (megjeldlve a
szerz&désben a sziikséges adatkezelés, vagy kiilon iven megszovegezve hogy az
adatkezelésre a szerzdés mely rendelkezésének teljesitéséhez sziikséges)

adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés: az
adatkezelést elrendelé vagy sziikségessé tevd jogszabalyi rendelkezés pontos
megnevezése és szovege

az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt
szlikséges adatkezelés: az érdekmérlegelési teszt elvégzése:

da) az érintett vagy egy masik természetes személy célja elérése érdekében feltétleniil
sziikséges-e személyes adat kezelése

db) rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazasaval
személyes adatok kezelése nélkiil megvaldsithato a tervezett cél

dc) ajogos érdek lehetd legpontosabb meghatarozasa

de) mi az adatkezelés célja,

df) milyen személyes adatok, meddig tart6 adatkezelését igényli a jogos érdek
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dg) a masik fél milyen érdekei lehetnek azok, amelyek jogszertien biztositjak a masik fél
érdeke alapjan tortén6 adatkezelést

kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtdséhoz sziikséges adatkezelés: kdzérdekd vagy az
adatkezel6re ruhézott kozhatalmi jogositvany meghatarozé jogszabélyi rendelkezés
pontos megnevezése és szdvege, valamint az e jogositvanybol meghatarozott
adatkezelés sziikségessége

az adatkezelS vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges: az
érdekmérlegelési teszt elvégzése:

fa) az adatkezel8 vagy egy harmadik fél célja elérése érdekében feltétlentil

sziikséges-e személyes adat kezelése

fb) rendelkezésre 4llnak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazasaval
személyes adatok kezelése nélkiil megvaldsithaté a tervezett cél

fc) a jogos érdek lehetd legpontosabb meghatarozésa

fd) mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok,

fe) meddig tartd adatkezelését igényli a jogos érdek

fg) a masik fél milyen érdekei lehetnek azok, amelyek jogszertien biztositjak a masik fél
érdeke alapjan torténd adatkezelést

(4) A hozzéjaruldson alapulé adatkezelés dokumentalasa érdekében az Intézménynek

a)

b)
c)

minden hozz4jarulason alapulé adatkezelés esetében at kell vizsgalni, hogy

jogalapot aldtémaszté dokumentacid rendelkezésre all-e és annak megszerzésére a bels§
eljarasrend szerint keriilt-e sor _

az adott adat kezeléséhez a hozzéjarulas volt-e a megfeleld jogalap

a hozzajarulas megfelel§ formatumban tortént-e meg

d) ahozzijarulas megadésa elStt az érintett megfeleld tajékoztatasara sor kertilt-e

9.9. személyes adatok kiilonleges adatok kezelése

57.§ (1) A személyes adatok kiilonleges kategéridinak kezelése esetén az Intézményének
minden adatkezelés soran meg kell vizsgalni a hozz4jaruldson alapulé adatkezelésre, személyes
adatok kiilonleges kategéridinak kezelésére az adatkezelési szabalyok szerint kertilt-e sor.

(2) A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilignézeti meggy6z3désre
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexudlis iranyultsdgara vonatkozd személyes adatok kezelése
az alabbi felhatalmazasok valamelyike altal tortént-e:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét

célbdl torténd kezeléséhez, és az unids vagy tagallami jog nem rendelkezik ugy, hogy az

emlitett tilalom nem oldhato fel az érintett hozzajarulasaval
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b)

c)

d)

e)

h)

i)

7
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az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocidlis
biztonsagot és szocilis védelmet szabélyozé jogi elSirdsokbol fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védd megfeleld garancidkrdl is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a
tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetdvé teszi

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy. létfontossagit érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytan nem
képes a hozzajarulasat megadni

az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célt alapitvany,
egyesiilet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelel§ garanciak mellett végzett
jogszer(i tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag
az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a
szervezettel rendszeres kapcsolatban 4llnak a szervezet céljaihoz kapcsolédoan, €s hogy a
személyes adatokat az érintettek hozzajaruldsa nélkiil nem teszik hozzaférhet6vé a
szervezeten kiviili személyek szamara

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott :

az adatkezelés jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges, vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak el

az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
arényos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel és
konkrét intézkedéseket ir el6

az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitdsa,
egészségligyi vagy szocidlis ellatas vagy kezelés ny(ijtasa, illetve egészségiigyi vagy szocialis
rendszerek és szolgaltatasok irdnyitdsa érdekében sziikséges, uniés vagy tagallami jog
alapjén vagy egészségiigyi szakemberrel kotott szerz8dés értelmében

az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érint§ olyan kozérdekbdl sziikséges, mint a
hatdrokon at terjedd stlyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészségiigyi ellatds, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszkézok magas szinvonalanak és
biztonsdganak a biztositdsa, és olyan unids vagy tagallami jog alapjin torténik, amely
megfelelS és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védd
garanciakra, és kiilondsen a szakmai titoktartdsra vonatkozdan

az adatkezelés a kozérdekil archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl
vagy statisztikai célbdl sziikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjdn, amely aranyos az
elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges
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tartalmat, és az érintett alapvets jogainak és érdekeinek biztositdsara megfelel§ és konkrét
intézkedéseket ir eld.

9.10. A gyermekek jogainak biztositisa

58.§ (1) A gyermekek jogainak biztositasa érdekében az Intézménynek minden adatkezelés
soran meg kell vizsgalni a hozzéjaruldson alapulé adatkezelésre, személyes adatok
kiilonleges kategéridinak kezelésére a torvényes képviseleti jog gyakorldjanak hozzajarulasa
rendelkezésre all-e :

a) marketingcélokat szolgdl6 adatgytijtésre,

b) felhasznaldi profilok létrehozasara,

c) a 16. életévét be nem toltdtt gyermek esetén a kozvetleniil a résziikre nyujtott
szolgéltatasok igénybevétele soran torténd gytjtésére.

(3) Az Intézmény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXL.

térvényben (a tovabbiakban: Gyvt.) szabalyozott feladatai ellatdsa soran a Gyvt. 135-136. §-

ban felsorolt adatkérben, az ott meghatérozott célok teljesiiléséhez elengedhetetlentil

sziikséges — a Gyvt. 135. §-ban rogzitett - személyes adatokat kezelheti.
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9.11. Adatszivirgds megel6zésének biztositisa

59. § (1) Az Intézmény megfelel§ eljarasokat alkalmaz az adatok kiszivargasanak kisziirésére,
jelentésére és kivizsgalasara. Ennek érdekében az Intézmény méri a kezelt adatok tipusait,
valamint annak dokumentalésat, hogy melyek esnek bejelentési kotelezettség al,
amennyiben azok kiszivarognak. Az esetleges incidensekre kockazatelemzést végez. (2)
Az Intézmény intézkedést tesz a személyes adatok adatszivargasanak megelézésének
biztositasara.

a) elvégzi a személyes adatok alnevesitését és titkositasat

b) vizsgilia a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok
folyamatos bizalmas jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasat és
ellenall6 képességét

¢) vizsgélja fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell§ idében vissza
lehessen allitani

d) A kockazatelemzés kiterjed a tovabbitott, tarolt vagy méas mddon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabol,
jogosulatlan nyilvénossagra hozataldbdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférésbl felmeriil§ kockazatok azonositasara és azok stlyanak az altaluk okozhato
kar meghatarozasara.

9.12. Beépitett adatvédelem, adatvédelmi hatdsvizsgilat elvégzése

60. § (1) Az Intézmény j adatkezelés megkezdése el6tt - kiilondsen 1 technologiakat alkalmazd
tipusanal — figyelemmel arra, ha annak jellege, hatokore, koriilményei és céljai,
valészintisithetéen magas kockazattal jarnak a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, akkor az adatkezel6 az adatkezelést megel6z8en hatasvizsgalatot
végeztet arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok
védelmét hogyan érintik.

(2) Azigazgaté hatésvizsgalat elvégzésekor kikéri az adatvédelmi tisztvisel tanacsat.

(3) A hatésvizsgalatot az alabbi esetekben kell elvégeznie az Intézménynek:

1) természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzdk olyan modszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a
természetes személyt hasonléképpen jelent8s mértékben érinté dontések épiilnek
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b) személyes adatok kiilonleges kategériai, vagy

c) a 10. cikkben emlitett biintetGjogi felel6sség megéllapitaséra vonatkoz6 hatérozatokra
és blincselekményekre vonatkozo személyes adatok nagy szamban torténd kezelése

d) nyilvanos helyek nagymértéki, médszeres megfigyelése.

(4) A hatasvizsgalat kiterjed:

a) a tervezett adatkezelési miiveletek mddszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel$ 4ltal érvényesiteni kivant jogos
érdeket is,

b) az adatkezelés céljaira, figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara,

c) az érintett jogait és szabadsagait érint§ kockazatok vizsgalatara,

d) akockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valé Osszhang igazolasat szolgdlo, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsigi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

(5) A vizsgélat alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 megallapitja, hogy megtortént-e az
adatkezelési mfiveletek hatasainak értékelése. Amennyiben az adatvédelmi
hatasvizsgalat megallapitotta, hogy az adatkezelés az adatkezel$ altal a kockézat
mérséklése céljabdl tett intézkedések hianyaban valdszintisithetéen magas kockézattal
jar, a személyes adatok kezelését megeléz8en az adatvédelmi tisztvisel§ konzultdl a

feliigyeleti hatdsaggal.

10. Egészségiigyi adatok kezelése

61. § (1) Amennyiben az intézmény feladatainak ellatasa soran az egészségiigyrdl sz616 1997. évi
CLIV. térvény (a tovabbiakban: Eiitv.) hatdlya ala tartozé egészségiigyi adatot kezel, tigy az
intézmény az egészségiigyi adatok kezelése sordn az Eiitv. és az egészségligyi és a hozzajuk
kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérSl szdolo 1997. évi XLVIL torvény
rendelkezései szerint jar el

(2) Az egészségiigyi adatot — az Eiitv-ben meghatarozott kivételekkel — az egészségiigyi adat
birtokosa tovabba az ismerheti meg, akinek azt a beteg egészségiigyi ellatdsanak érdekében
ismernie kell. A betegnek joga van arrdl nyilatkozni, hogy betegségérdl, annak varhatd
kimenetelérdl kiknek adhaté felvilagositas, illetve kiket zar ki egészségiigyi adatainak
részleges vagy teljes megismerésébdl. Az érintett beteg hozzéajarulasa nélkiil a beteg tovabbi
dpolasat, gondozasat végz8 személlyel kozolni lehet azokat az egészségiigyi adatokat,
amelyek ismeretének hidnya a beteg egészségi allapotanak karosodasahoz vezethet.

(3) Az egészségligyi adattal a beteg rendelkezik, az egészségiigyi adatot tartalmazd
dokumentaciéval pedig az intézmény. Egészségligyi dokumentaciénak mindsiil az
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egészségligyl szolgéltatds sordn az egészségiigyi munkatars tudomdsdra juto, a beteg

kezelésével kapcsolatos egészségiigyi és személyazonosité adatokat tartalmazé feljegyzés,

nyilvantartés vagy barmilyen més mddon rogzitett adat, fiiggetleniil annak hordozojatol

vagy formajatdl

(4) A beteg jogosult egészségiigyi adatirdl tajékoztatést kérni, ennek sordn

1) a gyodgykezeléssel Osszefliggd adatainak kezelésérdl tajékoztatast kapni,

b) a rd vonatkozo egészségligyi adatokat megismerni,

c) az egészségligyi dokumentacidba betekinteni, valamint azokrdl kivonatot vagy masolatot
késziteni vagy sajat koltségére masolatot kapni,

d) a fekvibeteg-gydgyintézetbdl torténd elbocsatasakor az Eiitv. 137. § a) pontja szerinti
zarojelentést kapni,

e) az Eiitv 137. § b) pontjaban foglaltak szerint a jarébeteg-szakellatdsi tevékenység
befejezésekor ambulans ellatési lapot kapni,

) egészségiigyi adatairdl — sajat koltségére — Gsszefoglalé vagy kivonatos irasos véleményt
kapni.

(5) A beteg jogosult az altala pontatlannak vagy hidnyosnak vélt — ra vonatkozd —

egészségligyi dokumentédcid kiegészitését, kijavitisat kezdeményezni, amelyet a

kezelSorvos, illetve més adatkezel§ a dokumentdciéra sajat szakmai véleményének

feltiintetésével jegyez ra. A hibds egészségiigyi adatot az adatfelvételt kovetSen torolni nem

lehet, azt tigy kell kijavitani, hogy az eredetileg felvett adat megallapithato legyen.

(6) Amennyiben a betegrdl késziilt egészségiigyi dokumentacié més személy magantitokhoz

vald jogat érintS adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozo része tekintetében

gyakorolhat6 a betekintési, illetve a (3) bekezdésben emlitett egyéb jogosultsag.

62. § (1) A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségligyi ellatdsanak ideje alatt

az altala meghatérozott személyt irdsban felhatalmazni a ra vonatkozé egészségligyi
dokumentécidba vald betekintésre, illetve arra, hogy azokrdl masolatot készittessen.

(2) A beteg egészségiigyi ellatisénak befejezését kovetSen csak a beteg altal adott teljes bizonyitd

erével rendelkez8 maganokiratban felhatalmazott személy jogosult az egészségligyi
dokumentécidba valé betekintésre, és arrdl masolat készitésére.

(3) A beteg haléla esetén, amennyiben az adat kozvetlentil Gsszefiiggésbe hozhato, hazastarsa,
egyenes dgbeli rokona, testvére, valamint élettarsa — irdsos kérelme alapjan — akkor is jogosult az
egészségligyi adat megismerésére, ha

a) az egészségligyi adatra,
aa) a hézastérs, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettars, valamint leszarmazoik
életét, egészségét befolyasold ok feltarasa, illetve
ab) az aa) pont szerinti személyek egészségiigyi ellatasa céljabol van sziikség; és
b Jaz egészségiigyi adat mas médon val6 megismerése, illetve az arra val6 kovetkeztetés nem
lehetséges.
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(3) A beteg haléla esetén torvényes képviseldje, kozeli hozzatartozdja, valamint Srokdse —irasos
kérelme alapjan — jogosult a halal okaval 8sszefiiggd vagy Osszefiiggésbe hozhato, tovabba a
halal bekovetkezését megelézd gydgykezeléssel kapcsolatos egészségiligyi adatokat
megismerni, az egészségiigyi dokumentécidba betekinteni, valamint azokrdl kivonatot,
masolatot késziteni vagy sajat koltségére masolatot kapni.

11. Az ellendrzés rendszere

ror

63. § (1) Az igazgat6 az adatvédelmi tisztvisel altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv. és a
GDPR végrehajtaséval osszefiiggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérdl az
adatvédelmi tisztvisel§ évente legalabb egy alkalommal &tfogé jelentést készit az igazgato
részére.

(2) Az adatvédelmi tisztvisels évente ellendrzi annak végrehajtasat, hogy az intézmény

szervezeti egységei

a) eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezben kozzéteend adatok kbzzétételére vonatkozd

kotelezettségiiknek,

" b) eleget tesznek-e az kdzérdek(i adatigénylésekkel kapcsolatos kételezettségiiknek,

c) eleget tesznek —e az adatleltarak vezetésével kapcsolatos kotelezettségiiknek,

d) eleget tesznek-e az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos kotelezettségeiknek,

e) eleget tesznek-e a dogozdk, -ellatottak, gondozottak személyes adati védelmével
kapcsolatos kotelezettségeiknek, kiilondsen
ea) az érintettek tajékoztatasi kotelezettségének
eb) az érintettek hozzaféréséi joganak biztositdsdval kapcsolatos kotelezettségeiknek

(3) Az ellendrzésrdl jegyzdkonyvet készit és az alabbi intézkedéseket teszi:
1) Hidnyossag észlelése esetén 15 napon beliil, 15 napos hatdridével intézkedésre hivija fel
az érintett szervezeti egység vezetOjét.
b) Az intézkedési hataridd leteltét kovetden, az intézkedés teljesitésének ellendrzésére, 15
napon beliil utéellenSrzést végez. A hianyossag tovabbi fennéllasa esetén 8 napon beliil, 8
napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység vezetdjet.
¢) Az utdellenSrzést kovetden 8 napon beliil ellendrzi az intézkedés végrehajtasat, az
intézkedés elmaradasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatja az igazgatot és kéri , hogy 15 napon beliil a hidnyossagok megsziintetésére
készitett intézkedési tervet kiildje meg. Az intézkedés elmaradasa esetén 15 napon beliil
tajékozatja a Fdigazgatésagot, mint fenntartét a hidnyossagrol, ez intézkedés
elmaradasarol

12. Adatvédelmi szabalytalansagok, adatvédelmi incidensek kezelése
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64. § (1) Az Intézmény — az adatvédelmi tisztvisel6 Gtjan — az adatvédelmi incidenssel
kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabdl nyilvantartast
vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens id8pontjat, koriilményeit, hatasait és az
clhdritdsdra megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat.
(2) A munkatérsak kotelesek adatvédelmi incidens észlelése esetén azt 24 6ran beliil a belsé
az adatvédelmi tisztviseldnek bejelenteni. Az adatvédelmi tisztviselének 48 dran beliil kell
dontést hoznia arrdl, hogy az adatvédelmi incidenssel kapcsolatosan az Infotv. alapjan terheli-
e jelentéstételi kotelezettség az Intézményt. Amennyiben az Intézményt jelentéstételi
kételezettség terheli, az adatvédelmi tisztvisel6 a jelentést ugy késziti el§ az igazgato részére,
hogy a jelentés megtételére 72 6ran beliil sor keriilhessen.
(3) Az incidens kockdzat elemzésekor vizsgalja:
a) az adatvédelmi incidens jellegét
b) az érintettek kategoriait és hozzavetdleges szamat
¢) azincidenssel érintett adatok kategdriait és hozzavetdleges szamat
d) az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi téjékoztatast nyujto egyéb kapesolattart6 nevét
és elérhetdségeit
¢) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintisithetd kovetkezményeket
f) az adatvédelmi incidens orvoslésara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitését célzé intézkedéseket.
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13. Zar6 rendelkezések

64.§ (1) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetSen jogszabalyviltozas folytan

jelen szabalyzat valamely rendelkezése a hatilyos jogszabalyok rendelkezéseivel nem all
tobbé osszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe ‘minden kiilon rendelkezés
nélkiil a hatalyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.
(2) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetSen jogszabalyvaltozas folytan a
hatalyos jogszabaly a jelen szabélyzatban foglalt értelmezd rendelkezéstél eltéréen hataroz
meg valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovabbi rendelkezés nélkiil
a mindenkor hatélyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.
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1. fiigeelék az ..../12022. (......)utasitishoz

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

A kdzérdek(i adat megismerését igénylS neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet elnevezése):

............................................................................................................................................................................

A képviselé neve (magénszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas
szervezet esetén az eljard képvisel6 megnevezése):

............................................................................................................................................................................

.................
teeescacessasesesteneniaisneeeneaeteonearentonenenseseseeeaseassesessiesteeteseeseeseletelitatNisieesaasorTeTIesecatToreselotatsatsesorsRtIEY

............................................................................................................................................................................

TelEfONSZAIN: eveeeeeeeeeeeeeeereeeessreeereesveessnesesressneensessrasnnes

Az igényelt kozérdek(i adatok meghatarozasa:

........................................................................................................................

A kdzérdeki adatokat* (*Csak személyes megtekintés esetén kell kitolteni, az igényt a o-be tett
X-szel kérjiik jelezni.)
0 elektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivanom megismerni
o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokré] masolatot kérek
0 a mésolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai tuton kérem
0 a masolatot szamitégépes adathordozén: o CD-n kérem
0 a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

DAtUIN weeeceeereeecreeecreeeenes

a kdzérdekll adatot igényld alairdsa
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Téjékoztato a kozérdekii adatok egyedi igénylésérol

Altalanos informdcidk

Az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény értelmében a kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovdbbiakban egytitt:
kozérdeki adat) megismerése irant barki

a) széban,

b) irdsban vagy elektronikus tton a honlaprdl letdlthetd igénybejelentd lap kitoltésevel vagy
azzal megegyez$ adattartalmu igénylés benytjtasaval

igényt nyujthat be.
A kozérdekii adat megismerésére irinyuld igények benyiljtasinak médja
1. Személyesen: @ ........eeevvvnneriiiiaieinnenn (EE——————. ) adatvédelmi tisztviselGjénél
2. frdsban: a .......oovvveeeriniiieeeeens a 1132 Budapest, Visegradi utca 49. postai cimen
3. Elektronikus Gton: ..........oooveeriniiniiiiinnnn ~ cimen

A kizérdekii adatok megismerésére irdnyul igények teljesitésének rendje

Amennyiben az igény elterjesztésekor vagy az eljaras barmely késbbi szakaszaban az
&llapithaté meg, hogy az igényben szereplé adatokat vagy azok egy részét nem a Féigazgatosag
kezeli, a belsd adatvédelmi felel8s az igénylé egyidejli értesitése mellett az igényt haladéktalanul
megkiildi az illetékes szervhez. Amennyiben az illetékes szerv nem allapithaté meg, az igénylot
errdl a Féigazgatdsag értesiti.

A Féigazgatdsag az igénynek a lehetd legrovidebb id6n beliil, de legkésdbb a Foigazgatosaghoz
torténd beérkezésétSl vagy a széban elSterjesztett igény irasba foglalasatol szamitott 15 napon
beliil tesz eleget. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmdi, vagy nagyszamu adatra
vonatkozik, a hataridd egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithats. Az igény
teljesftésének megtagadasardl és annak indokairdl 15 napon beliil a Féigazgatosag levélben, vagy
amennyiben az igény elektronikus titon érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cim
fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igényl6nek.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél az igényl8 masolatot kaphat. A masolat készitéséért -
az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedGen - koltségtérités allapithaté meg,
amelynek Osszegérdl, a teljesitést megel6zben, a Fdigazgatdsag tajékoztatja az igénylot.
Amennyiben a dokumentum jelentSs terjedelm(i, a masolat iranti igény a koltségtérités
megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesithetd.

Jogorvoslat

Az igényld a kozérdekt adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allé (vagy a meghosszabbitott) hatérid6 eredménytelen letelte esetén, valamint -
amennyiben a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
osszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényld a kozérdekii adatok megismeréséhez f{iz6d6 jogok gyakorldsaval kapcsolatos
jogsértés esetén a NAIH-hoz (1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C) is fordulhat.
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Az igénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitasa esetén
birésdghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasdnak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen
leteltétd] vagy a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott 30 napoh
beliil lehet meginditani. Amennyiben az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igénylé a NAIH-nél bejelentést tesz, a
pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérél vagy
lezarasarol, tovabba az adatkezel6 jogsérelem orvoslasara vagy annak kozvetlen veszélye
megsziintetésére torténd felszolitdsa eredményérol szO16 értesités kézhezvételét kovetd 30 napon
beliil lehet meginditani.

Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kézpont
8500 Marcali, Berzsenyi u. 114.
Intézményvezetd: Csatos Zsuzsanna
Tel.: (85) 510-038; 06-20-561-5996
E-mail: titkarsag@liveedu.smogyvi.hu
Hivatali kapu: SMGYK KRID azonositd: 75229273738



Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kozpont

2. fiiggelék az ..../2022. (......)utasitdshoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényl8 neve/megnevezése): ..., , jelen nyilatkozat
alairasaval kijelentem, hogy '
~ 1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrél az igénybejelentd lapon
megjelolt formaban masolatot kérek/nem kérek,

a betekintésre bocsatott kozérdeki adatok meghatarozasa: .........cuveveeneremneusisiiiinins

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrdl az igénybejelentd lapon megjeldlt, az alabbi

formaban készitett mésolatot atvettem,
0 a mésolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai titon
0 a masolatot szamitdgépes adathordozén: o CD-n

DATUITL woveeeveeeiiieieesriesseeessreeseessssesssessesssesssnes

............................................................

a kdzérdekd adatot igényld alairasa

Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kozpont
8500 Marcali, Berzsenyi u. 114,
Intézményvezetd: Csatos Zsuzsanna
Tel.: (85) 510-038; 06-20-561-5996
E-mail: titkarsag@liveedu.smogyvi.hu

Hivatali kapu: SMGYK KRID azonosité: 75229273739




Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kozpont

3. fiigoelék az ..../2022. (...... )utasitishoz

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
az Infotv. 1 melléklete szerinti, intézmények tekintetében relevins adatokkal

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetSségei
* it kell kdzzétenni az intézmény és
telephelyeinek megjelolt adatait

A véltozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai 7

* itt kell kozzétenni az SZMSZ szervezeti
felépités organogramjat

A valtozasokat
kovetben azonnal

s

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellat6 szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve,
beosztésa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

* jtt kell kdzzétenni az intézmény mindazon
vezetdSinek az adatait, akik az intézmény
SZMSZ-e szerint bels§ szervezeti egységet

A véltozéasokat
kovetlen azonnal

e

Az el6z6 allapot
torlendd

vezetnek

A szervezeten belill illetékes A valtozasokat Az el6z§ allapot
tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége | kdvetSen azonnal torlendd

(telefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

* itt kell feltiintetni az intézmény azon

dolgozdjanak adatait, aki a titkarsagi

feladatokat ellatja

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
kozalapitvanyok neve, székhelye, kovetben azonnal évig archivumban
elérhet8sége (postai cime, telefon- és ' tartasaval

telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapitd okirata, kezeld szervének tagjai
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* itt kell feltiintetni azon alapitvanyok
adatait, amelyeknek alapitéi jogait az
intézmény gyakorolja

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései

A véltozasokat
kovetden azonnal

" o_mor

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

tekintetében a fellebbezés elbiralasara tartasaval
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot elltd szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorlo szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai
* jtt kell feltiintetni a Figazgatdsag és az
Emberi Eréforrasok Minisztériumanak
relevans adatait
II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok
Adat Frissités Megdbrzés
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
hataskorét és alaptevékenységét kovetden azonnal évig archivumban
meghatarozd, a szervre vonatkozé alapvetd tartasaval

jogszabalyok, kizjogi szervezetszabalyozd
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos és teljes
szovege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint
a févérosi és megyei kormanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellaté szerv
feladatardl, tevékenységérdl szold
tdjékoztaté magyar és angol nyelven
* jtt kell feltiintetni az orszagos
illetékességgel rendelkezd intézmények
adatait

A véltozasokat
kovetben azonnal

v omor

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idGtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén
a kitoltendd kérdbiv), az adatvédelmi
nyilvéantartésba bejelentendd

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az elézé allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gy(ijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaféres
médja, a mésolatkészités koltseégei

* jtt kell feltiintetni az intézmények
nyilvantartasainak adatait

A kdzfeladatot ellato szerv altal kifrt Folyamatosan Az el6z6 allapot 1
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei évig archivumban
és indokolasuk tartasaval

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrdl sz016 | Az elézd allapot 1

alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellen&rzések nyilvanos megallapitasai

* itt kell kozzétenni azoknak a
vizsgalatoknak az eredményeit, amelynek a
nyilvanossdgra hozatalardl a vizsgalat
elrendelGje dontott

jelentés megismerését
kovetben
haladéktalanul

évig archivumban
tartasaval

A kozérdek( adatok megismerésére

iranyul¢ igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,

' elérhetdsége, és ahol kijeldlésre kertil, az

adatvédelmi felelSs vagy az informacios

jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

"o s

Az el6z6 allapot
torlend6

II1. Gazddlkoddsi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoloja

A véltozasokat
kovetben azonnal .

A kozzétételt kovetd
10 évig

A kdzfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo dsszesitett adatok,
illetve 8sszesitve a vezetSk és vezeto
tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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Az allamhéztartas pénzeszkozei
felhasznalaséaval, az 4llamhaztartashoz
tartozd vagyonnal torténé gazdalkodéssal
Osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghaladé értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatdsmegrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara,
valamint koncesszidba addsra vonatkozd
szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzédést kotd felek neve, a szerz8dés
értéke, hatarozott id6re kotott szerz6dés
esetében annak idStartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetlentil dsszefliggd beszerzések
adatai, és a minGsitett adatok kivételével.

A szerz&dés értéke alatt a szerzGdés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni.

Az idészakonként visszatérs - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott Gsszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos
targyt szerzédések értékét egybe kell
szdmitani

* a kozzététel a Féigazgatdsag honlapjanak
megfelel6 meniipontjara utalé meniipont
elhelyezésével is teljesithetd

A dontés
meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd
5 évig

Az Eurdpai Unid tamogatasaval
megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra
vonatkozo szerzédések
* a kozzététel a FSigazgatdsag honlapjanak
megfelel6 meniipontjara utalé meniipont
elhelyezésével is teljesithetd

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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Kozbeszerzési informéacidk (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a

megkotott szerzédésekrdl)

* itt kell kozzétenni az intézmény altal vagy
javara (megbizassal torténd eljaras)
lefolytatott kdzbeszerzések adatait

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

4. fliggelék az ..../2022. (......)utasitishoz

JOGELOD SZERVEZETEK

ALTALANOS KOZZETETELI LISTAJANAK ARCHIVALT ALLAPOTAROL

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelel6s
szervezeti egység

A kozfeladatot ellatod szerv

A vialtozéasokat

Az el6z6 allapot

Féigazgatoi Iroda

hivatalos neve, székhelye, |kovetéen azonnal |torlendd

postai cime, telefon- és

telefaxszama, elektronikus

levélcime, honlapja,

ugyfélszolgalatanak

elérhetOségei

A kozfeladatot ellato szerv | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 | Féigazgatoi Iroda
felettes, illetve feliigyeleti | kovetden azonnal |évig archivumban

szervének, hatdsagi tartasaval

dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot
ellatd szerv felett
torvényességi ellenorzést
gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott
adatai

*itt kell feltiintetni az
Emberi Er6forrasok
Minisztériuménak relevans
adatait
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

Adatfelelds
szervezeti egység

A kozfeladatot ellatd szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre
vonatkoz6 alapvetd
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd
eszkozok, valamint a
szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozéasokat
kovetben azonnal

ey

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Féigazgatdi Iroda

A kozfeladatot ellatd szerv
altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl
finanszirozott
kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A véltozédsokat
kovetden azonnal

o7

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Féigazgatoi Iroda

A kozfeladatot ellato szerv
altal fenntartott
adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel
esetén a kitoltend6
kérdbiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

valamennyi
szervezeti egység
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bejelentend6
nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonositd
adatai;

a kozfeladatot ellatd szerv
dltal - alaptevékenysége
keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés mddja, a
masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellatd szerv | Negyedévente Az el6z6 &llapot 1 | Fdigazgatoi Iroda
nyilvanos kiadvanyainak évig archivumban

cime, téméja, a hozzaférés tartasaval

modja, a kiadvany

ingyenessége, illetve a

koltségtérités mértéke

A kozfeladatot ellatod szerv | Folyamatosan Az el8z6 allapot 1 | Féigazgatdi Iroda
altal kiirt palyazatok évig archivumban '

szakmai leirasa, azok tartasaval

eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellatd A vizsgalatrol Az el6z6 allapot 1 | Féigazgatdi Iroda
szervnél végzett sz016 jelentés évig archivumban

alaptevékenységgel megismerését tartasaval

kapcsolatos vizsgalatok, kovetden

ellendrzések nyilvanos haladéktalanul

megallapitdsai

A kozérdeki adatok Negyedévente Az el8z8 allapot | Féigazgatdi Iroda
megismerésére iranyulod torlend6

igények intézésének rendje,

az illetékes szervezeti

egység neve, elérhetésége,

és ahol kijeltlésre kertil, az

adatvédelmi felelés vagy az

informacios jogokkal

foglalkozo személy neve

A kozfeladatot ellato szerv | Negyedévente Az el6z8 allapot 1 | Gazdéalkodasi
tevékenységére vonatkozo, évig archivumban |FSosztaly

jogszabalyon alapuld
statisztikai adatgy(jtés
eredményei, id6beli

tartasaval
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valtozasuk
9. | Akozérdekd adatokkal Negyedévente Az eléz§ allapot 1 | Féigazgatdi Iroda
kapcsolatos kotelezd évig archivumban
statisztikai adatszolgaltatas tartasaval
adott szervre vonatkozé
adatai
10. | Azon kozérdeki adatok Negyedévente Az el8z8 allapot 1 | Féigazgatdi Iroda
hasznositasara iranyuld évig archivumban ‘
szerzOdések listaja, tartasaval
amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik
szerz&dé fél
11. | A kdzfeladatot ellatd szerv | A valtozasokat Az el6z8 allapot 1 | Féigazgatdi Iroda
kezelésében 1év6 kovetden azonnal |évig archivumban
kozérdekii adatok tartasaval
felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozd
altalanos szerz6dési
feltételek
12. | A kozfeladatot ellatd szerv | A véltozasokat Az el8z6 allapot 1 | Féigazgatdi Iroda

kezelésében levd, a
koézadatok
ujrahasznositasardl szolé
torvény szerint
ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a
rendelkezésre allo
formatumok
megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében levé, a
kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint
ujrahasznosithaté kdzadat
tipusokrdl vald
tajékoztatas, a
rendelkezésre allo

formatumok megjeldlésével

kovetd 15 napon
beliil

évig archivumban
tartasaval
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III. Gazdailkoddsi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

Adatfelelds
szervezeti egység

A kozfeladatot ellatd szerv
éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerinti
beszamolGja vagy éves
koltségvetési beszamoldja

A valtozasokat
kovet8en azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig

Gazdalkodasi
Féosztaly

A kozfeladatot ellatd
szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetok és
vezetd tisztségvisel 6k
illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai,
valamint kdltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb
1 évig :
archivumban
tartasaval

Gazdalkodasi
Féosztaly

A kozfeladatot ellat6 szerv
altal nyujtott, az
allamhéztartasrol szolo
torvény szerinti
koltségvetési tamogatdsok
kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara,
dsszegére, tovabba a
tamogatasi program
megvaldsitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve
ha a kozzététel elStt a
koltségvetési tamogatast
visszavonjék vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Gazdalkodasi
Féosztaly

Az 4llamhéaztartas
pénzeszkozei
felhaszndalasaval, az

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

A kozzétételt
koveto 5 évig

Gazdéalkodasi
Féosztaly
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allamhaztartashoz tartozé | napig
vagyonnal torténd
gazdalkodassal Osszefiiggo,
6tmilli6 forintot elérd vagy
azt meghaladé értéki
arubeszerzésre, épitési
beruhézasra,
szolgéltatasmegrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni
értéki jog atadésara,
valamint koncessziéba
adasra vonatkozo
szerzGdések megnevezése
(tipusa), targya, a
szerzOdést koto felek neve,
a szerz6dés értéke,
hatarozott id6re kotott
szerzOdés esetében annak
idGtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai,
a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 6sszefliggo
beszerzések adatai, és a
minssitett adatok
kivételével.

A szerz&dés értéke alatt a
szerzGdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil
a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az
idészakonként visszatéro -
egy évnél hosszabb
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id6tartamra kotott -
szerz&déseknél az érték
kiszadmitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott osszegét kell
alapul venni. Az egy
koltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu
szerzddések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziorél szolo
torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati
kiirdsok, palyazok adatai,
az elbiralasrdl készitett
emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval

Gazdalkodasi
Féosztaly

A kozfeladatot ellato szerv
altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen
egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és
munkavallal6i
érdekképviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szociélis és
sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefliggd
kifizetésre) forditott,
otmillio forintot meghalad6
kifizetések

Negyedévente

A kiildon
jogszabalyban
meghatdarozott
ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval

Gazdalkodasi
Fbosztaly

Az Eurépai Unid
tamogatasaval
megvaldsul6 fejlesztések
leirdsa, az azokra
vonatkoz0 szerzédések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Intézményfejlesztési
Féosztaly
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Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kozpont

Kozbeszerzési informaciok | Negyedévente Legalabb 1 évig
(éves terv, Osszegzés az archivumban
ajanlatok elbiralasarol, a tartasaval
megkotott szerzédésekrdl)

Jogi és Igazgatasi
Féosztaly

Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kozpont
8500 Marcali, Berzsenyi u. 114.
Intézményvezetd: Csatos Zsuzsanna
Tel.: (85) 510-038; 06-20-561-5996
E-mail: titkarsag@liveedu.smogyvi.hu

Hivatali kapu: SMGYK KRID azonosité: 75229273751




Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kozpont

5. fiiggelék az ..../2022. (......)utasitishoz

ADATLELTAR

A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

1. | Az adatokért felelds
munkakorének megnevezése

”wor

2. | A kezelt adat min0sitése (*1)

Az adat formatuma (*2)

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja (*3)

6. | Az adatkezelés idGtartama

7.
Az érintettek kore (*4)
8.
Az adatok forrasa (*5)
)
Az adatok fajtai (*6)
10.

A hozzaférés modja (*7)

11. | Az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai

Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kozpont
8500 Marcali, Berzsenyi u. 114.
Intézményvezetd: Csatos Zsuzsanna
Tel.: (85) 510-038; 06-20-561-5996
E-mail: titkarsag@liveedu.smogyvi.hu

Hivatali kapu: SMGYK KRID azonosité: 75229273752




Somody Megyei Gyermekvédelmi Kézpont

*1
a)  kozérdekbdl nyilvanos adat
b)  kozérdekd adat
c) személyes adat
d)  személyes kiilonleges adat
e)  Dblniigyi személyes adat
f)  mindsitett adat
2 pl. Excel tabla, papiralapt nyilvantartds, adatbazis, internetes feliilet,

intranetes feliilet, stb.

*
3
a)  jogszabaly (pontos megjeloléssel)
b)  az érintett hozzéjarulasa

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tdmogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott vallalkozasok, stb.

o]

a)  az érintett nyilatkozata

b)  hatoésagi nyilvantartas

¢)  mas adatkezeld nyilvantartasa
*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7  pl. weboldal internet cime, szerveren 1év6 tarhely elérési utvonala, stb.
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Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kézpont

6. fiigeelék az ..../12022. (......)utasitishoz

ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS, .... EV

Szervezeti egység neve:

» adattovabbitas
idépontja

Az adattovabbitas
jogalapja

Az adattovabbitas cimzettje

A tovabbitott személyes
adatok kore

Az adatkezel¢
jogszabal
meghatarozott ey
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